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INTRODUKTION
Allmént

CHAPTER 1 ]]\[TRODUKTION

Allmant

Beskriver hur man anvinder GOLF Mediabutik.

Introduktion innehaller foljande rutiner
e GOLF en oversikt 1-2
» Att arbeta med systemet 1-3

» Funktionstangenter och beskrivning 1-9
o Fragesprak 1-11
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GOLF en 6versikt

GOLF en oversikt

Vad ar GOLF

GOLF, Gardeco Order Lager Fakturering, dr en administrativ program-
vara for mindre och medelstora foretag, som formedlar varor och tjén-
ster, typ grossister med eget lager. Import och export. Butiksforsiljning
och verkstadsfakturering. Systemet baseras pd att inkdp och kundlever-
anser skots med automatik, som kan kontrolleras av anvdndarna. Lager-
nivan kan hallas ned genom effektiva inkopsfunktioner. Samtidigt som
kunden erhaller god information om kommande leveranser.

Olika delsystem

Fakturering, Fakturautskrift, Fakturastatistik med budget, Priskalky-
lering fran inkSpspris till forsdljningspris, Prislistor, Mediabutik med
Kassaavstimning.

InkOpssystem, Inkopsorder med automatik, Prisfiler fran lever-
antdrer, Ankommande gods, Leveransbevakning.

Kundreskontra, Kundregister, Kundinbetalningar med automatisk
avprickning, Kravbrev, Rintefaktura, Aldersanalys.

Lagersystem, Artikel-/Artikelgruppsregister, Inventering, Lagerlista,
Lagervérdering.

Leverantdrsreskontra, Leverantorsregister, Leverantorsfakturor, Lev-
erantOrsutbetalning med fil via bank- och/eller plusgirot.

Redovisning, Verifikationer, Autokontering, Kostnadsstélle, Betaln-
ingsprognoser. Huvudbok med fragor/svar pa skarm. Mgjlighet med
export/import till/frdn annat program, ex loneprogram. Komplet-
terande rutiner som tillval: Projektredovisning, Inventarieregister.

Systemadministration, Foretagsparametrar, Etikettutskrifter, Period/
Arsrullning, Utskriftshanterare, Nummerbyten av bide kund-, lever-
antor- och artikelnummer.

Rapportsystem, underhéll och utskrift av standard- samt egenpro-
ducerade rapporter.

Speciella funktioner

Variantartiklar som kan vara storlekar/farger.
Artiklar med maximalt 5 st olika volymbaserade priser.

Presentkortshantering./Tillgodo.
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INTRODUKTION

Att arbeta med systemet

Att arbeta med systemet

Fonster

Det finns tva olika typer av fonster i GOLF.

o Den forsta ér ett inmatningsfonster for registrering/inmatning.

» Den andra typen &r ett visningsfonster som visar resultat fran olika
sokningar. Vanligvis forflyttar man sig och trycker VALJ pa den rad
som visar dnskad information.

Falt

Alla falt som gér att dndra &r upplysta. Till exempel en rutin som &r i
startldge har endast sitt nyckelfdlt upplyst. Nar nyckel angivits och
rutinen befinner sig i dndraldge, har systemet sldckt nyckelféltet och
Oppnat de falt som dr dndringsbara for den aktuella posten.

Menykommandon

Med menykommandon kan man enkelt och snabbt byta mellan olika
delsystem och rutiner utan att behdva anvinda sig av en mus. Varje del-
system och rutin ar markt med en understruken bokstav. Visa nytt del-
system genom att trycka CTRL plus bokstav. Starta rutin genom att
trycka markerad bokstav.

Statusfilt - Meddelanderaden

Bildskdrmens nedre del anvinds for att kommunicera med anvidndaren,
hér laggs till exempel hjilptexter ut nar man tryckt pd HJALP tangenten.
Beskrivningar till koder laggs ut i klartext pd meddelanderaden. Vid
korningar meddelas att till exempel “UTSKRIFTEN KLAR”, alternativt
“BEARBETNING KLAR”. Olika typer av felmeddelanden skrivs hér
som till exempel “KUND SAKNAS”. Det gér att vdlja om man vill visa
meddelande raden eller inte. Detta gors genom att vélja menyalterna-
tivet Visa - Statusfilt.
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Att arbeta med systemet

Verktygsfilt

=
X E owe &[G ] Fx > B BT Bl +

FIGURE 1. Verktygsfilt

Bildskdrmens 6vre del anvinds for att hjdlpa anvindaren. Samtliga
funktioner kan nés via kortkommandon. Funktionernas betydelse ar fran
vinster, AVBRYT, HJIALP, Overskrivning JA eller NEJ, FOREGAENDE
SIDA, NASTA SIDA, F5, F6, F7, F8 (Funktionstangenterna har olika funk-
tioner beroende pa var man &r), skriv ut skdrmbild, forhandsgranska,
klipp ut, kopiera, klistra in, &ngra senaste inmatning, SATTIN, TABORT,
SOK, VALJ, FOREGAENDE, NASTA samt KLAR.

Kalender

|4 Juni 2009 L

ma ti on to fr 16 so
25 026 27 8 29 30 3
1 2 3 AR & 7
g 910 1112 15 14
15 16 17 18 19 20 A
22 23 24 5 6 0 A
20 3¢ 1 2 F & A

[ | Today: 2003-06-05

FIGURE 2. Kalender

I samtliga datumfalt kan datum &ndras i en kalender. Om man stér 1
datumfiltet och trycker in tangentbordets mellanslagstangenten visas
kalendern. Dagens datum visas med en rdd ring, samt att det visas langst
ned. Bldmarkerat datum ar det datum som visas 1 datumfiltet. Med hjalp
av pilarna finns mojlighet att se andra manader. Med hjélp av pilarna pa
tangentbordet kan man flytta sig till onskat datum och bekrifta med
KLAR.

1-4
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Att arbeta med systemet

Vilj mapp

” &l katalog du vill expartera kil

B Desktop

[ E Support

[ . Public
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FIGURE 3. Verktygsfilt

SOK ger mojlighet att bladdra for att enkelt ange sokvég till mapp, dar
fil skall ldggas nir den skapas.

Ange fil

=
Favorite Links Marne Type Comments =

EI Documents l | Brwvandare

|4 Recently Changed -
B Desktop 1 3
Mare » l | crystal - kundrapparter
g
Folders b
1M FRAMZO03 a: ' | Forlagssystem
4 Anvandare -
& crystal - kundrap |
.| Gardeco
& Faorlagssystern e
4 Gardeco = =
4 golf binaries 4 l | golf binaries
4 GolfInstallatione
age
U efreran = b tifnctatiabionar =
File name: + | A&l Files 7] b

FIGURE 4. Ange fil

SOK ger mojligt att bladdra for att enkelt ange sokvag till fil som skall
importeras eller exporteras.
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Att arbeta med systemet

Soktraff - forstora
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FIGURE 5. Soktraff - forstora

Samtliga soktraffar som fas i systemet kan enkelt forstoras sé att man
ser fler traffar utan att behova scrolla. Detta gérs genom att trycka pa
mellanslagstangenten eller dubbelklicka med musen pa den “bla” mark-
erade rubrikraden déir det i detta fall star “Artikel”.

‘fa Akiv Viss  Hidlp = x
Datum Atk elnummer Fakturant Ordemr  Rad Antal  Enh MNettopris/st
090226 GSODHOG 5068 EE T 36T B0
090226 00820404 BO167 886361 1 1 8T 4350
090225 1150 50165 985334 1 1 8T 127160
nanizE 100 50164 w3 1 36T 11250
030126 10467 GO0164 885211 1 1 8T 188.00
w0z PR 50164 s 1 18T 16000
0926 PK 50164 985238 1 18T 80.00
090126 PK 50164 985247 1 18T o.0n
w0z FK 50164 sesr 2 18T anm
og123 11In 172000622 885100 1 1 8T 632
050330 1610 EuE!) L 18T %598
o50201 1200 50132 9Ba7Eg 2 5 5T 10200
060201 20300223 60132 584801 2 387 Flai)
050201 TESFRK.G 50132 e 28T 520

060201 7594 0380001 60132 884801 3 b 8T a820 e

050201 99991118 0132 BTy 1 16T .40 5
o017 1150 50131 94773 1 18T 5700.00
060127 20100118 60131 984793 1 1 8T 1EEED
50127 77516540 50131 seats 1 16T .20
040416 0100440 60113 984683 1 TM BB 56
040415 0100440 50119 984683 2 1M BBE6
L4415 32 s0119 ssEz 1 3 150,00
040302 1160 0117 984653 1 1 8T 5700.00
1150 50116 Sss 1 16T 570000
1200 50116 984657 1 5 5T 100,00

CAP| NUM)| SCRL| PRV

FIGURE 6. Forstorad soktraff
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Att arbeta med systemet

Preview - Forhandsgranskning

kv

Oraernr D1 _Typ B

G GOLF Business System

Datum

Akt sidnummer 1

Zoorfktor 101%

FIGURE 7. Preview - Forhandsgranskning

Det finns mgjlighet att forhandsgranska vissa rapporter pa skdrmen och
sedan vilja att skriva ut dem pé skrivare, spara ner dem i annat format
och maila dom (under arkiv). Fakturor och verifikationslistor &r dock
saddana rapporter som maste komma ut pa skrivare och kan darfor inte
forhandsgranskas nér de tas ut, de kan dock visas pa skdrmen frén

utskriftshanteraren.

FILNUMMER

EXPORTERA

SKRIV UT

FORSTA SIDAN

Utskriftsfilsnummer. Méjlighet att byta
mellan olika forhandsgranskade
utskrifter.

Mojlighet att spara ner rapport till
annat format.

*<ADOBE ACROBAT> (*.pdf)
*<MICROSOFT EXCEL> (* xlIs)

*<MICORSOFT EXCEL - DATA ONLY>
(*.xIs) tar bort loggor mm.

*<MICROSOFT WORD> (*.doc)
*<MICROSOFT WORD - EDITABLE>

(*.rtf)

*<RICH TEXT FORMAT> (*.rtf)
Skriv ut rapport till forvald skrivare.

Byt till forsta sidan for utskriften.

Gardeco Datasystem AB
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Att arbeta med systemet

FOREGAENDE SIDA

NASTA SIDA

SISTA SIDAN

SIDA

HITTA

ZOOMA

Byt till foregdende sida.
Byt till nésta sida.
Byt till sista sidan for utskriften.

Vald sida av totalt antal sidor for
utskriften.

Mojlighet att soka efter ndgot i vald
utskrift.

Forstora eller forminska rapporten.

1-8
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Att arbeta med systemet

Funktionstangenter och beskrivning

TANGENT FUNKTION

ESC AVBRYT. Avbryter/backar ur filt.

F1 HJALP. Visar aktuella funktioner hos
F5-F12 i vald rutin.

F2 OVR. Overskrivningslige pé/av.
CTRL F2 ger pa/av PRV (Preview).

F3 FLIK. Byt till foregéende sida.

F4 FLIK. Byt till ndsta sida.

F5-F12 Beror pa vilken rutin som kors.

INSERT SATTIN, ger ny post.

DELETE TA BORT, raderar.

HOME SOK.

END VALJ.

PAGE UP FOREGAENDE.

PAGE DOWN NASTA.

ENTER Bekréfta inmatning och ga vidare till
nista falt.

PLUS KLAR. Utfor vald uppgift och sparar.

Nér du har verktygsfaltet pa visas ett antal ikoner. Om du ldgger mus-
markdren pa en ikon visas funktion samt vilken funktionstangent som
kan anvéndas istéllet for att klicka. Lagg sérskilt marke till ikonerna F5-
F12. Ndr ndgon av dessa visas i fetstil 4r de aktiverade i din rutin.

For att bekréfta inmatningen 1 ett félt, tryck ENTER. For att lagra eller
slutfora (spara), tryck den stora plustangenten (KLAR). Vill du skapa en
ny post, t.ex. nytt ordernummer tryck SATTIN. For att soka efter en post
tryck SOK. Vid falt med en kod tryck SATTIN eller blanka féltet och du
kan lagga upp en ny post eller soka.

Nér man inte vill skriva ut en rapport kan forhandsgranskaren anvéndas
for att se rapporten pa skdarmen. Tryck CTRL F2 innan rapporten kors,
PRV visas nere pé statusraden. Nar man dr inne i ett registerprogram,
t.ex. artikelregistret, kan man ange ett eller flera tecken och sedan trycka
pa NASTA, du bldddrar nu pé alla artikelnummer som borjar med angi-
vna tecken. FOREGAENDE gar ocksa bra.

Gardeco Datasystem AB
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Att arbeta med systemet

Andringar i filt

e Med PIL-tangenterna kan du ga till valfti plats i faltet och &dndra ett
tecken utan att andra tecken 1 faltet paverkas.

e ALT samt pil ner 6ppnas toggle och samtliga funktioner visas.

» Mellanslagstangenten i ett datumfilt 6ppnar en kalender

o Mellanslagstangenten i en soktraff forstorar fonstret.

e CTRL A markerar hela féltet

e CTRL C kopierar markerat falt.

e CTRL X klipper ut markerat filt.

e CTRL V Kklistar in kopierat eller urklippt filt.

e CTRL Z angrar senaste kommandot.

Urval, utdata och sorterings falt

* [ méinga rutiner har man mojlighet att pdverka sin utskrift genom att
gora ett urval. Fragespraket kan anvindas i félt som stir under denna
rubrik, se “Fragesprak™ pa sidan 1-11.

o Félt som star under rubriken utdata ger mojlighet att paverka rap-
porten genom att till exempel ange en referens eller ett dnskat sprak.

» Sorteringsfilt ger mojlighet att paverka sorteringen av en rapport.

Falttyper

Representationen av datum och tid foljer savil svensk som interna-
tionell standard. P4 grund av varierande praxis 1 séttet att ange datum
med enbart siffror (numeriskt) har den internationella standardisering-
sorganisationen ISO ansett det nddvéndigt med en standardisering och
rekommenderar i ISO/R 2014-1970 ordningsfoljden &r, ménad, dag.
Foljden kan byggas ut med timme och minut. Den &r sdledes logisk och
underléttar kronologisk sortering.

Utdrag SIS 01 02 11

e Numeriskt datum, “2009-09-01".

¢ Datumnummer, “20090901”.

o Forkortat datumnummer, “090901”.
o Numeriskt tid, “12.40”.

Gardeco Datasystem AB
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Fragesprak

Fragesprak

Nér man &r 1 supersoklédge eller stér i ett urvalsfilt kan man anvénda sig
av ett fragesprak.

For att hitta alla poster i ett falt limnas detta blankt. For att hitta poster
som innehaller ett exakt virde anges virdet i1 det tillhérande filtet.

Man kan ocksé anvinda

» Relations- och omradesoperatorer for att soka upp viarden som ligger
1 ett intervall.

» Wildcard tecken for att soka upp virden som passar ett visst monster.

TABLE 1. Fragesprikets operatorer

Operator Namn Kompatibla falttyper
= Lika med alla

1= Negation (inte lika med) alla

> Storre dn alla

< Mindre én alla

>= Storre 4n eller lika med alla

<= Mindre &n eller lika med alla

: Omrade (1:4) alla

* Wildcard (flera tecken) Alpha, Alnum
? Wildcard (ett tecken) Alpha, Alnum

Relationsoperatorer

De forsta sex operatorerna i tabellen ovanfor ér relationsoperatorer som
kan anvéndas for att beskriva onskade viarden for ett filt. De kallas sa
for att de beskriver en relation mellan ett falt och det virde som man
soker efter.

Normalt behdver man inte ange “lika med” tecknet om man matar in
tecken 1 faltet. GOLF antar att anvindaren menar “lika med”. Ibland kan
man dock behova sdka efter ett virde som &r tomt.

Nar anviandaren anger en relationsoperator 1 ett alpha- och alnumfilt
betyder storre dn senare 1 alfabetet; mindre &n betyder tidigare 1 alfabe-
tet. Siffror kommer fore bokstiver, sma bokstdver kommer sist.
Numeriska falt. Ange en operator och ett nummer. Till exempel {or att
soka upp alla artiklar med lagersaldo stdrre dn “1000”, sd anger man
“>1000" 1 lagersaldo filtet.

Datumfilt. Ange en operator och ett datum. Mindre &n betyder fére och
storre dn betyder efter det datum som angivits.

Gardeco Datasystem AB 1-11
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Fragesprak

Omréades operatorn

Kolon “:” betecknar omradesoperatorn. Den ger anvdndaren mojlighet
att soka efter alla varden som ligger mellan tvé véarden. Till exempel for
att soka upp alla artikelgrupper mellan “1107”” och “1200”, sa matar
anvindaren in “1107:1200” 1 faltet artikelgrupp.

Wildcard

Asterisk “*” och fragetecken ar de tecken som anvéindas 1 textfalt da
man inte hittar det man sokt efter. Sétt en stjdrna (*) fore sokordet s
letar du Overallt i faltet. Asterisken ersétter alla tecken och fragetecknet
ersitter ett tecken.

Till exempel for att hitta kunder med namn som innehaller ett “S”, matar
anvéandaren in “*S” 1 féltet kundnamn. Annat exempel 4r om man vill ta
reda pa om det finns ndgon kontaktman som innehéller “MAN™ i sitt
namn ange da “*MAN” i filtet kontaktman. Resultatet fran denna sdkn-
ing kan vara “MANFREDSON” eller “BRAMANSSON”.

Fragetecknet dr bra for att hitta virden dar man vet positionerna i det ord
man soker efter. Till exempel genom att mata in “ERICKS?N” gar det
att soka upp ord som “ERICKSON” och “ERICKSEN”. Liknade gér det
att soka pd “NEW??N” for att soka upp namn som “NEWMAN”,
“NEWTON” och “NEWSON”.

Negation

Det dr mojligt att soka efter alla virden utom ett visst virde. Till exem-
pel for att soka upp alla séljare utom siljare med séljarkod “400”, s
anger man “!=400” i sdljarefaltet.

Gardeco Datasystem AB
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LATHUNDAR

Butiksférsaljning/Butiksorder

Butiksforsiljning/Butiksorder

G4 in i delsystemet Fakturering -->Butiksorder.

Kundmall och ordernummer anges automatiskt. Vill du dndra kund sé trycker du AVBRYT tva ganger,
da kommer du upp till orderhuvudet ddr du kan vilja och soka pa kunder och order.

Scanna produkten som skall séljas eller ange artikelnumret.

Kontrollera antal, pris och rabatt.

Artikelns lagerplats visas under artikelnumret, om vara finns pa fler lagerplatser sé visas en reserv-
plats till hdger.

Via Fé6 pa vald artikel kan du se artikelinformation.

Vissa artiklar har tillbehorsartiklar upplagda, dessa kommer upp i en egen ruta nir du skall spara
raden. Dér far du ange antal pa tillbehorsartiklarna som skall sdljas med produkten, Upplédggning av
tillbehorsartiklar gors via artikelregistret, se “Tillbehor” pa sidan 2-24.

KLAR lagrar raden. For att lyfta upp en lagrad rad star du i artikelnummerféltet och trycker pa F9-
Andra rad.

Registrera nista vara som skall séljas, KLAR.

Du ser det totala ordervirdet nedanfor raderna.

X [ o =3 B X dhFARBE +

Arkv Visa  Higlp

Al ‘
Kassan |

Historik 5| Bok
Kund D Rel/Mr KsssaSal Buik | Lo ‘ £ ‘

K KONTANTKUND 988488 1 100 00

Rabrkader FE‘ Present ‘

Rod Atehumer  Bendming Benanining? dntel  Erh Apis Reb’% R 5 Belopp Plocklist 173
| 0.00

]

Rahatter F8

12 CocaCola051 15T 1300 00 1300
2 PANT Pant1:- 18T 100 00 1.00 Andra.rad F3

A

Bestdllda F10

Returer

I

20,00

Audrag 000
Kontanter

Betakort

Tilbska _2D DD

SATT | / DRA KORT

CAP| NUM| SCRL PRY|

FIGURE 8. Butiksorder

Nir alla varor har registrerats och lagrats sa trycker du pa KLAR for att ta betalt.

Ange beloppet kunden ger dig i kontanter, vid flera valutor tryck SATTIN i kontant féltet for att ange
beloppet i respektive valutafilt. Om du trycker ENTER f0reslas hela ”Att betala” i faltet betalkort,
detsamma géller om kunden redan har dragit sitt kort.

Om kunden vill betala med presentkort eller tillgodokvitto s& anger du presentkortsnummer/tillgo-
dokvittonummer i avdragsfiltet, KLAR.

KLAR lagrar betalningen och kvitto skrivs ut, samtidigt kommer du in p& en ny order och nésta kunds
varor kan registreras.
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Sokning av vara

Om en kund fragar efter en speciell vara kan man trycka SOK i artikelnummerfiltet for att f4 upp en
sOk formuldr. Om en kund fragar efter liknande varor ex. en bok av samma forfattare, sa kan du skriva
in forfattarens namn och soka pa den, vélja en artikel och lagra raden for att sedan trycka CTRL+SOK
sa far du upp samma sokresultat som innan. Du slipper alltsa skriva in de urval du gjorde innan.

Sokresultatet rensas i och med att en ny order paborjas.

Kortterminal

Om kunden betalar med kort och man har en kortterminal kopplad till programmet kommer en ruta
upp nér du tryckt KLAR vid betalningen. Kunden far sétta i kortet och ange pindkod.

Om kunden saknar kod kan du ta legitimation och ange numret i faltet Legitimation. Det blir ett s&

kallat signaturkop med tva kvitton och kunden maste skriva under det kvitto som butiken behéller.

Under hela kortkopet far du meddelanden om vad som hénder i kortfdlte till hoger i bilden.

OBS. att det inte gar att manuellt registrera kortnummer.

Lyfta in ett parkerat kvitto eller specialbestillning

For att lyfta in ett parkerat kvitto eller specialbestélld artikel s stéller du dig i artikelnummerfaltet
och trycker F10- Bestéllda. Hiar kan du ange urval for ordern, om du vill ha en lista pa bestéllda artik-
lar/ parkerade kvitton eller bade och tryck SOK i Artikelnr/Eankod filtet sa far du upp en lista med
bestillda varor samt parkerade kvitton. Markera den post du vill lyfta in och tryck pad VALJ.

For att parkera om kvittot gér du ner till betaldelen och trycker F11- Parkera pa samma sétt som forsta
gangen.

Ovrig information

Om kvittoskrivaren kranglar vid utskrift kan man via F11- Returer skriva ut en kvittokopia. Skriv in
ordernumret och tryck ENTER, eller SOK och VALJ den order du vill ha ut kvittokopian for. Tryck
sedan F6- Kvittokopia och ett nytt kvitto skrivs ut.

Om du vill ha ut en kvittokopia for en order som gjorts efter senaste kassaavstimning sé trycker du
escape tva ggr fran kassabilden och sedan pa F7-Dagtotal. Markera den order du vill {4 ut en kvittoko-
pia for och tryck pa plus.

OBS. att dagtotalen rensas vid varje kassaavstdmning, for att f4 ut en kvittokopia efter det se sattet
ovan.

Har kvittoskrivaren lagt av s stdng av den pa knappen eller dra ur sladden och starta om den.
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Specialbestallning/Forhandsbokning av vara till
kund via kassan (lagerskaff)

Om en artikel som kund 6nskar kdpa kanske inte finns i lager eller behover bestdllas sa finns
det mdjlighet att registrera en ”Kundbestillning”. Om lagersaldot ar O stills fragan ”Skall
varan bestéllas” om man svarar JA kommer en ny ruta upp som heter ”Specialbestéillning av
vara”, det gar dven att trycka F6- Artikelinformation och sedan F8-Bestill vara pa orderraden
1 Butiksorder.

OBS. Fragan om att bestdlla vara da artikel ej finns 1 lager ges endast om en systemnyckel ar
satt, kontakta supporten om ni vill ha denna instillning.

Forhandsbokning: om artikeln redan finns bestilld pa en inkdpsorder har du moéjlighet att
boka/reservera ett/flera exemplar av artikeln fran den befintliga ink&psordern sa du slipper
gora en specialbestdllning for just denna artikel.

Nar du tryck pé F8-Bestill vara far du upp ett fonster dir du kan vélja om du vill boka
artikeln fran en inkdpsorder eller om du vill gora en ny bestillning till kunden.

(5 [Butiksorder] - GOLF E‘@g
X @) om S04 RE X E R +
Arkiv Visa  Hjalp
Almant 1
Kassan |
=
Kund Ordr Ref/bnt KassaSaj Buik ‘ Eek |
KONTANTRUND 388431 1100 00 = ‘ e |
Fad Aikelunmer  Beniming Bendmning? Antsl Enh Apis RabF 5 Belopp =
1 15301 3108300.C15% By hantverk med spik 100% bomulcanvas, 2 18T 5500 00 555,00
@ Bestallvan = it
=] i
Botdaum  Levdaum  Antel  Kvar Levaiantirsnamn Ordem Rad
20513 20110613 7 7 Bl 5% 3 o
t 1
NORMAL 1
U
NEJ F12
] 3
its
ki 0

NY KUND

Litet kitto Tilbiaka D DD

CAP| NUM] SCRL PRY|

FIGURE 9. Specialbestillning/Férhandsbokning

Nir du valt om du ska boka/reservera fran en befintlig inkdpsorder eller om du vill gora en
ny bestillning pa artikeln sé trycker du pa KLAR sa far du upp ett formulédr. Hir anger du
kundens namn och telefonnummer och adress. Om mobilnummer anges kan SMS skickas till
kund nir varan har levererats in till lagret om den funktionen ar satt.
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Specialbestéllning/Férhandsbokning av vara till kund via kassan (lagerskaff)
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FIGURE 10. Kontaktforumlir

KLAR lagrar informationen och du kommer tillbaka till raden.

OBS! Utleveranser och bestdllningar kan ej blandas i butiksorder, l4ggs en rad som som
lagerskaff (bestéllning) blir alla rader specialbestéllningar i den ordern.
Bestillda varor kommer automatiskt med vid nésta inkop (inkdpsbehov).

Gora en inkopsorder av lagerskaff

G4 in 1 delsystemet InkOpssystem, vélj Inkopsbehov/Automatorder.
Vilj funktion <MEDIAINKOP>, KLAR. Hér viljer du <ORDERKO> i togglen.

For att endast fa fram inkopsforslag for kundbestillningar sd dndrar du togglen UTDATA
frdin <HELA BEHOVET MED ANSKAFF> till <ENDAST ANSKAFF>.

En orderko visas for de specialbestdllningar som behdver kdpas in, om allt ser bra ut trycker
du KLAR och viljer automatorder, inkdpsordrar skapas automatiskt, en per leverantor.

Vill du justera inkdpsordern sa trycker du F5- Administrera bestillningar, stdller markoren pa
vald order och trycker F5- Starta ink&psorder.

Ar du klar med inkdpsorderna sd markerar du dessa i Administrera och trycker Fé- Skicka
bestdllningar.
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Uppliagg Kund via kassan
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FIGURE 11. Ligga upp ny kund via Butiksorder

Oppna Butiksorder, tryck p4 ESCAPE tva ganger si du hamnar i orderhuvudet utan vald kund
1 kundnummer faltet.

Skriv in *02 eller *01 1 kundnummerfiltet och tryck pa KLAR.

Du tilldelas nu ett unikt kundnummer som borjar med bokstaven ”X”.

Fyll i kunduppgifter i félten och tryck KLAR.

Du kommer nu tillbaka till orderhuvudet.

Vill du dndra leverans, betalvillkor eller leveranssitt s trycker du F4 for att komma till fliken
Ovrigt.

I faltet ”Kref” kan du lagga upp en ny kontaktperson pa kunden via SATTIN.
I féltet Gods” kan du ldgga till en godsmirkning pa ordern.

KLAR sparar informationen och du kommer till orderraderna.
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Kundfaktura

Om en ny kund kommer in och 6nskar handla varor mot faktura.

ESCAPE tva ganger sa att du hamnar i kundnummerfiltet, hiar kan du soka pa redan registre-
rade kunder eller ldgga upp en tillfdllig kund, se “Upplidgg Kund via kassan” pé sidan 2-7.

Ange eventuell kundreferens och godsmérke. KLAR och du kommer till raderna.
Scanna varorna, kontrollera antal och pris, KLAR f0r att lagra raden och KLAR igen for att
komma vidare.

Nu kan du vilja vilken utskrift du vill fa ut, <FOLJESEDEL>, <FAKTURA> eller <INGEN>. Hér
kan du ocksé registrera fraktkostnader m.m. samt berdkna en rabatt for hela ordern via F7-

Rabattberdkning.
KLAR startar vald utskrift.

X ) om ET ye X 8 [T RIRL +
Arkiv - Visa  Hidlp

Alméng ‘

Fund Order Reftdrt Kassa Gaj  Butik MEHBEEER FS‘ i

33306501 Pele Nilsson 988432 1 100 00 = ‘ E— ‘

Rad Attikelummer Benamning 0 Benamning a2 fntal  Enh Aepis Rab% R 5 Belopp Rabattaerknin F7
2 000
G Utskiiftorder (s3] | Aktvitet F

Test | Status NY ORDER
Frakt 0.00

8
| = |
Expavg 000 o
Frsak 0.00
Fi1
12

Voym 0000
Netto 0000

Bruttow o000 7

Kali 0

Utskr FOLIESEDEL  ~

Betalkort

Lie it Tilsks -623.00

FIGURE 12. Kundfaktura
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Kassaavstimning

G4 in i delsystemet Fakturering, vilj Kassaavstimning.

(¢ [Kassaavstamning] - GOLF B o
X (2 am SR BRE X AR+
Arkiv Visa  Hjalp
Kassaavsl timning }
Rékna kassa  F5
Kasa 1 Kontantkassa REGISTRERING
Andrarad F6
Tvp Test Belopp Kassa | Dagavslut F?
EONTANTUTTER. 56400
SEK. 3
I
T Text Anvkod  Dam  Tid Belopp Katsa P
KONTANTUTTAG 20110427 GOLF 110427 1630 SEK 150000 584.00
F1
F12

2

POSTEN LAGRAD CAP| NUM| SCRL| PR)

FIGURE 13. Registrering av kassa

For att registrera det belopp som skall séttas in pa banken sa véljer du <REGISTRERA> i
toggeln, KLAR. Vilj <KONTANTUTTAG>, ENTER. Ange en text ex.”’Insdttning till bank.
Ange det belopp som tagits ut. KLAR.

Ibland kan det hinda att vixelkassan &r for liten och man hdmtar mer frin banken. Detta reg-
istreras som ett <KASSATILLSKOTT> Ange text, belopp som tillforts till kassan och avsluta
med KLAR.

For att registrera ButiksinkOp ex. att pengar tagits frén kassan for att handla kaffe sé viljer du
<BUTIKSINKOP> ange en text och i belopp anges totalbeloppet pa kvittot och i momsfiltet sa
anges den totala momsen pa kvittot, pengar som blev dver stoppas tillbaka 1 kassan.

Nir du ér klar med registreringen sa trycker du KLAR en géng till och svarar JA pa frdgan om
att fortsatta till avstdmningen.

I avstimningen sa ska du ange det belopp som finns kvar i kassan efter kontantuttagen, det
gor du i féltet “Faktisk kassa”. Féltet “Differens” visar om det saknas eller finns for mycket
pengar 1 kassan.

Tryck KLAR och du fér vélja utskrift.

Rapporturval:

<SAMMANDRAG> tva rapporter skrivs ut, en kassaavstdmning och en statistik.
<TRANSAKTIONER> tre rapporter skrivs ut, en kassaavstimning, en statistik och en med
samtliga order.

<AVBRYT> avbryter kassaavstdmningen.

En verifikationslista skrivs ut oavsett om man véljer sammandrag eller transaktioner.
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Kundretur i Butiksorder

Om kunden kommer in och vill ldmna tillbaka en vara.

Sta 1 artikelnummer féltet och tryck F11- Returer.
Skriv in kundens ordernummer (star pa kvittot) och tryck ENTER, markera den artikel/artik-
lar som kunden vill returnera och tryck pad KLAR.

Du kommer nu tillbaka till butiksfonstret.

(& [Butiksorder] - GOLF =
% @ on EYe b % 1 BIRL +
Ak Visa  Hjalp
Almért ‘
Fassan |
=
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Tibska 0o
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FIGURE 14. Kundretur

Om den forsta ordern var betald med kort sé foreslas hela beloppet i Kortretur om du trycker
KLAR. Om kunden skall fa tillbaka pengarna i form av ett tillgodokvitto s anger du beloppet
1 Tillgodo filtet, och om kunden ska fa tillbaka pengarna i kontanter sa later du alla félten sta
med 0,00 och trycker KLAR.

2 kvitton skrivs ut, ett som butiken behéller och ett till kunden som kassoren skall signera.
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Kopiera order i kassan

Logga in i Butiksorder s& du hamnar i artikelnummerféltet med en ny order.

ESCAPA tva ganger sa att du kommer upp till orderhuvudet utan vald kund.
Darefter trycker du F6- Kopiera order.

Ange det ordernummer du vill kopiera fran eller SOK i ordernummerfiéltet om du inte har
numret. Det kundnummer som anges ar det som tillhor ordern du vill kopiera ifran, detta gar
sjalvklart att dndra s& du kan kopiera en order fran en kund till en annan.

Bestdm om det skall vara en retur eller utleverans, samt om det skall vara till samma pris som
ursprungsordern eller om kundspecifika priser skall gélla. Om text har lagts till i ordern sa
kan denna kopieras till ordern annars anviands standardtexter.

KLAR bekriftar kopieringen och du kommer tillbaka till orderhuvudet, KLAR igen och du
kommer ner till raderna.

X (3 om S0 s E e X B EIRTE +
P oArkiv Visa  Hjalp
Almért ‘
Almént ‘DV"E‘\
a
Kurd Order Lager Kassa 1 Sdi | Sk ‘
(9 Kopiera order == = | Present ‘
Orderre 99432 Tillund [ UTLEV = [SAMMAFRIS -] [saMMATEXT - F7
ke
Tl Fiabett Kod
Mobinummer Kostst et F3
E-post Projnr Gods
=)

FIGURE 15. Kopiera order
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Fakturering

G4 in i delsystemet Fakturering, vélj Fakturering.
Vilj funktion <FAKTURAUTSKRIFT>, KLAR.

For att skriva ut en enstaka faktura s skriver du in ordernumret samt fakturadatum (INSERT
ger dagens datum). KLAR och fakturan till ordern skrivs ut.

For att skriva ut samtliga fakturor f6r en och samma kund sa skriver du in kundnumret, anger
faktura datum och ritt ordertyp, KLAR.

X [3) on (=GN e bX B EIET B+
Arkiv  Visa  Hjilp
Fakluraulskit \
=)
URYAL INDATA
Lager LIt} Fakturadatum [2011-04-27]
Ordetmummer i Periodicilet DAGLIG FAKTURS Fr
Fundnummer Fakturaval SVENSK ~
Leveransdatum Ordertyp SAMTLIGA - EE|
Minbel samfakt 50.00
F3 ‘
il
F1

Fi2

CAP| NUM| SCRL PR)

2

FIGURE 16. Fakturautskrift

Om inte fakturan skrivs ut, kontrollera att kunden ar satt till den Ordertyp du har angett. <EN
PER ORDER>, <PER LEVADRESS> och <SAMFAKTURA>. Detta kan dndras for den enskilda
ordern ocksa.

Om du vill skriva ut samtliga fakturor som ligger i systemet sa skriver du endast in fakturada-
tum, sitter Periodicitet toggeln till <MANADSFAKTURA> och Ordertyp till <SAMTLIGA>,
KLAR, svara ja pad frdgan “Starta fakturering”. Nu kommer alla svenska fakturor ut, om du
vill skriva ut alla exportfakturor s& gér du pa samma sétt fast du dndrar Valuta toggeln till
<EXPORT>.

Nar samtliga fakturor skrivits ut sa véljer du funktion <FAKTURAJOURNAL>, svara ja pa fra-
gan “Starta uppdatering”.

En fakturajournal skrivs ut, om integreringen till redovisningen &r satt att uppdateras autom-
atiskt sé skrivs dven en verifikationslista ut med fakturajournalen.

Om inte s gé till delsystemet Redovisning, vélj Verifikationer, vélj <UPPDATERING> och
<KUNDFAKTUR>, KLAR, sa skrivs verifikationslistan ut.

2-12 Gardeco Datasystem AB



LATHUNDAR

Inleveransregistrering

Inleveransregistrering

G4 in i delsystemet InkOpssystem, vélj Inleveransregistrering.

For att se alla 6ppna foljesedlar, dvs. inleveranser som ej avslutats, sa trycker du F5- Sok
Oppna foljesedlar

Ange leverantorsnummer eller tryck pa SOK.
INSERT i foljesedelsfiltet for att {4 ett nytt nummer.

Ange leverantorens fakturanummer ev. referens och godsmirke, KLAR och du kommer till
raderna.
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FIGURE 17. Inleveransregistrering

Scanna varan du fatt hem eller ange artikelnumret. Om en inkdpsorder gjorts s& kommer det
upp en ruta dér du véljer rétt bestéllning pa just den artikeln om det finns fler &n en att vélja
pa.

Kontrollera pris, antal och att det &r ritt artikelgrupp/prisgrupp for forsaljningspriset. Artikel-
gruppen hittar du via F6- Artikelinformation pa markerad rad.

For att justera forsiljningspriset trycker du F7- Andra utpriset. Hir kan man 4ven ligga in
kampanjpriser.

ENTER for att ange lagerplats, tryck KLAR for att lagra och skriva ut nya prisetiketter.

Om en artikel som du ej har i lagret kommit in sa frigar systemet om att ldgga upp ny artikel.
Svara ja sa far du upp ett formuldr dir du anger artikelinformation, scannade du produkten sé
laggs EAN-koden upp automatiskt, skrev du manuellt in artikelnumret sé kan du trycka
INSERT for en ny EAN-kod. KLAR lagrar artikeln och du kommer tillbaka till raderna.

Registrera ndsta vara, KLAR.
Nér samtliga varor som kommit hem har registrerats och alla rader har lagrats sé trycker du
KLAR, hér kan du védlja om du vill skriva ut en kontrollista eller inget.
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Inleveransregistrering

KLAR igen och du kommer till slutsidan, hér kan du ange inleveransdatum samt om du skall
uppdatera lagret nu. Funktion <UPPDATERING> ligger foreslaget.

Nu kommer artiklarna in pa lagret och en lagertransaktionslista skrivs ut. Om det finns nagra
lagerskaffar (specialbestéllningar fran kunder) 1 inleveransen sa kommer dessa ut pa en
enskild rapport, en restorderlista. Dér star kundens uppgifter samt en egen streckkod for den
bestillda artikeln.
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Inkopsbehov utskrift behovslista

For att minimera riskerna att varor skall ta slut i lagret och att inte for mycket bestélls hem
finns det en rutin som hjélper anvéndaren.

G4 in 1 Inkdpsbehov/Automatorder som ligger under delsystemet Ink&pssystem.
Vilj <MEDIAINKOP>, KLAR.

Det ar alltid bra att ta ut ett forslag pa vad som behdvs kdpas in. Antingen tar man ut pa allt
eller sa anger man ett urval, pd t.ex. leverantor. Nér bestillningarna skapas sa dr det per lever-
antor. For att fa

Du kan dven gora urval pa om du vill ha ut hela behovet eller pa endast kundbestéllningar.
Detta édndras under UTDATA fran <HELA BEHOVET> till <ENDAST ANSKAFF>.

X (2 SR & BREB X &FBE +
Arkiv Misa  Hjalp
I ediaink o]
UTSKFIFT BEHOVELSTA  ~
=
URAL UTOATA
£
rkiipare HUVUDLEVERANTAR i
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F11
Lgetsslds
Enhet _ F12
Fiem dstun 210413 Q
Tom datum 20110518 7]
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FIGURE 18. Utkskrift behovslista

Nar samtliga urval dr gjorda s tryck KLAR si visas skrivs behovslistan ut. Om allt ser bra ut
sa dndrar man toggeln fran <UTKSKRIFT BEHOVSLISTA> till <AUTOMAT-BESTALLNING>
och inkopsorder skapas. Dessa gér givetvis att justera, lagga till artiklar eller &ndra antal osv.

For att artiklar skall komma med pd inkdpsforslaget sa krivs det att de har varuklass A. om
en artikel inte langre skall komma med pa forslaget far inkdparen &ndra varuklass pé artikeln
till t.ex. C. Dock kommer artiklar med pé forslaget som har en annan varuklass &n A om det
finns en kundbestéllning pd dem.
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Inkopsbehov Orderko

For att minska risken for att varor skall ta slut i lagret och att inte for mycket bestills hem sé
finns denna rutin. Nir anvéndaren bestdmt de urval som 6nskas sé visas behovet for
respektive artikel med ett forslag pa antal att bestéillas hem direkt pa skidrmen, dér kan du
andra antal samt leverantor.

Ga in 1 Ink6psbehov/Automatorder under Inkopssystem.
Vilj <MEDIAINKOP>, KLAR.Andra toggeln frén <UTSKRIFT BEHOVSLISTA> till
<ORDERKO>. Andra UTDATA till <HELA BEHOVET MED ANSKAFF>.

Ange urval, From Datum visar total forséljning for artikeln, foreslas till 1 manad. Tom
Datum avser nista inkdpstillfille, ldngre fram ger storre inkopsbehov. KLAR.

En rullista visas med varor som systemet efter urvalet tycker att ni skall kopa hem. Listan &r
sorterad per leverantor och bendmning 1.

Hér kan du dndra antal som skall kdpas in.

TA BORT pé markerad rad sétter bestéllningspunkten till noll och varuklassen dndras till C,
vilket betyder att artikeln inte kommer att komma med pa inkdpsforslaget i framtiden (forut-
satt att ingen kundbestéllning lagts pé artikeln). SOK pa markerad rad visar vilka olika lever-
antor som artikeln kan bestillas ifran samt vilket inpris man har hos respektive leverantor.
Genom att trycka VALJ pa markerad leverantdr sd kommer artikeln att bestéllas fran denne.
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FIGURE 19. Andra leverantor orderké behovslista

F6- Artikelinformation, F7- Inkopshistorik, F8- Artikelhistorik.
KLAR ger en fraga om att skriva ut forslaget eller generera en automatbestéllning. Det skapas
en inkdpsorder per leverantdr, vilket inkdpsordernummer visas pa meddelande raden.

Du kan dndra inkopsorderna genom att trycka F5- Administrera bestillningar, dér kan du try-
cka F5- Starta Inkdpsorder. Du kan justera priser, antal, ldgga till nya artiklar till ordern mm.

For att skicka bestillningar markerar du de order du vill skicka och trycker pa Fe, nér du ér
inne 1 Administrera bestdllningar.
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Orderko for endast forsiljning

Om man inte vill jobba med inkopsforslag fran systemet sa finns en rutin som ger
anvindaren mojlighet till en helt manuell hantering dér systemet enbart presenterar vad som
salts och inkoparen far sjdlv ange hur mycket som skall kdpas in.

G4 in i Inkopsbehov/Automatorder under Inkdpssystem.
Vilj <MEDIAINKOP>, KLAR.

Andra <UTSKRIFT BEHOVSLISTA> till <ORDERKO>.

Ange urval for att begransa inkdpsunderlaget eller ta ut inkopsunderlag pa allt.
From Datum visar total forsdljning frén angivet datum.

Andra UTDATA till <FORSALJNING UTAN ANSKAFF>
Nér samtliga urval gjorts tryck KLAR.

En rullista kommer upp men varor som sélt under vald period. Den visar dven lagersaldo,
bestéllt antal samt en total som visar trenden baserat pa de senaste tva veckorna. Listan ar
sorterad per leverantdr och artikelbendmning 1.

SOK pé markerad rad visar vilka leverantorer som artikeln kan bestéllas ifran samt inkdpspris
for respektive leverantdr. Genom att trycka VALJ pa markerad leverantor s& kommer inkdpet
att ga mot denne.

F6- Artikelinformation, F7- Inkopshistorik, F8- Artikelhistorik.
Ange antal som skall kopas in for artiklarna.

Genom att trycka KLAR efter justeringarna sd far man fridgan om att skriva ut forslaget eller
att generera en automatbestillning. Det skapas en inkdpsorder per leverantor, vilket ink&ps-
nummer visas pd meddelande raden.

For att gora eventuella justeringar i inkopsordern sé trycker du F5- Administrera bestillnin-
gar. Hér kan man markera de bestéllningar som skall skickas till leverantoren. Systemet
héller koll pa om bestéllningarna skall skickas elektroniskt eller inte, om inte sa skrivs en
bestéllning ut. For att skicka bestdllningarna trycker du Fé- Skicka bestéllningar.

For att redigera, titta eller ta bort en bestillning sa trycker du F5s- Starta inkdpsorder pa mark-
erad bestéllning.

Nir artiklarna kommer hem gér du in i inleveransregistreringen och sdker upp bestdllningen,
se Inleveransregistrering.

OBS!
Orderk® tar dven hénsyn till kundorder, dvs. order for senare leverans och riknar in det som
forséljning.
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Returforfragan i inkopsorder till leverantor

G4 in 1 Inkopsorder under delsystemet Inkopssystem.

Ange leverantorsnummer, du kan trycka SOK for att hitta ritt leverantdr.
INSERT i faltet Order for att fa ett nytt ordernummer.
Andra typ frén <INLEV> till <RETUR>, KLAR.

Du kommer nu till raderna, scanna den artikel du vill returnera eller ange artikelnummer. Det
kommer da upp en ruta med tidigare inleveranser, vilj den rétta inleveransen som du vill
returnera eller tryck pA ESCAPE sd kommer du till orderraden.
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FIGURE 20. Returforfragan till leverantor

Ange det antal som du vill returnera av artikeln och tryck pad KLAR, du kan nu registrera nésta
artikel som skall returneras.

Nér samtliga artiklar som skall returneras har registrerats och raderna lagrats tryck KLAR
igen for att komma till slutsidan dir du véljer utskrift for returen.

Du kan vilja mellan utskrift <PLOCKLISTA>, <BESTALLNING>, <SKICKA BESTALLNING>
eller <INGEN> i utskriftstoggeln pa slutsidan, tryck pd KLAR fOr att starta utskriften alterna-
tivt skapa bestillningsfilen till leverantoren. Skicka en returbestéllning till leverantoren.
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Retur till leverantor via inleveransregistrering

Ga till Inleveransregistrering under delsystemet Inkopssystem.

Ange leverantorsnummer eller tryck SOK for att hitta ritt leverantor.
Tryck INSERT for nytt f6ljesedelsnummer.

Andra typ fr&n <UTLEV> till <RETUR>.

Ange leverantorsfakturanummer, KLAR.

X B BEISQ $ B MX Eh FRTEL +
Arkiv Visa  Hidlp
Inleveransre gistiesing ]nv,ig‘\
lev  sSOL Falesedelent 2091 Lager 00 Hemz 00 i
Namn  Solar C.0 Lovadh Vsl SEE Kus 10000 =
bl Hastadsvsgen 25 Tm Ik
AdZ Bow 2154 Lovdat 20110427 7] Exkd =
Padr 54397 Halmstad Orddar 20110427 7| Vanef 200
land SE Teleformr 054545845 Stalus F8
Telefate Levfakr
Mobilnr Lewef  wiliam Hansson Fa ‘
Epast Godsmike
=1

Fi1

F12

CAP| NUM| SCRL| PRY|

FIGURE 21. Retur till leverantor

Scanna artikeln eller skriv in artikelnumret. En ny ruta dyker upp dér du kan vélja vilken
inleverans du vill returnera. Kontrollera priset. KLAR lagrar raden.

Om returforfragan (bestdllning) redan gjorts i inkOpsorder anges antal automatiskt om
artikeln du skall returnera finns 1 returforfragan till leverantéren. Antalet tas fran bestillnin-
gen.

Nér samtliga varor som skall returneras har registrerats och raderna lagrats s trycker du pa
KLAR.

Har kan du vilja att skriva ut en returfoljesedel som du skickar med godset eller om du inte
vill skriva ut ndgot alls. KLAR.

Ange datum for utleverans fran ert lager, dagens datum ligger angivet.
Vilj Funktion <UPPDATERING> eller <INGET>. KLAR.

Vid <UPPDATERING> sé reduceras lagret och en lagertransaktionslista skrivs ut.
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Ny inventering

G4 in 1 Inventering under delsystemet Lagersystem.

Vilj funktion <NY INVENTERING>, KLAR.
Inventeringsnummer erhélls.

Ange eventuella urval, som t.ex. Lagerplats eller Artikelgrupp. KLAR.
Svara Ja pé frdgan om ”Starta” (inventeringen).
Ett inventeringsunderlag skrivs ut.
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Invertering |
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FIGURE 22. Ny inventering

Nar samtliga artiklar pa inventeringsunderlaget ar rdknade sa véljer du funktion
<REGISTRERA INV>, ENTER.

SOK och VALJ det inventeringsnummer som skall registreras, KLAR.

PAGE DOWN f0r att & upp forsta artikeln pa listan som skall registreras, ENTER.
Fyll i inventerat antal, KLAR.

Registreringen pé en inventerad artikel sparas.

PAGE DOWN f0r att f4 ndstkommande artikel pa inventeringslistan.

Det gar dven lika bra att ange artikelnumret manuellt.

Nir du ar klar med registreringen skall denna avslutas, da trycker du p4 ESCAPE tvéd génger
och viljer funktion <AVSLUTA INV> istdllet for <REGISTRERA INV>.
I inventeringsfiltet kan du soka eller skriva in inventeringsnumret, tryck sedan pa KLAR.

Rapportalternativ att vilja pa:

* NEJ vilj detta alternativ om du inte vill avsluta inventeringen.

* HELA skriver ut ALLA artiklar som valts att inventeras, godkidnda och inte godkinda, avsl-
utar inventeringen.

* GODK skriver endast ut godkdnda artiklar, avslutar inventeringen (vanligast).

OBS! En artikel kan endast ingd i EN inventering, per lagerstélle.
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Liten inventering (Registrera inventering)

For inventering utan att ta ut inventeringsunderlag.
Ga in 1 Inventering under delsystemet Lagersystem.
Vilj funktion <REGISTRERING>, ENTER.

Tryck INSERT i tomma féltet och du tilldelas ett inventeringsnummer. KLAR.

For att vdlja mellan de olika inventeringslidgena tryck F5- Byt registreringslége.
Haér talar man om hur programmet skall hantera den information man registrerar.

* (+) for att l4gga till EN vara i taget, anger du artikelnummer manuellt s& laggs 1st till varje
gang du skriver in artikelnumret/scannar artikeln.

* (-) for att minska med EN vara pa samma sétt som vid +.

* (o) for att lagga till ett antal, kan anvéindas om du haft registreringslage satt till + och sedan
hittar en lada med 50 st 1 av samma artikel och vill slippa scanna alla dessa var for sig.

* Blank for att ersitta det antal man tidigare inventerat, kan anvindas om du redan réknat
hela lagret. D& skriver du helt enkelt in det antal som faktiskt finns.

Detta kan goras under padgdende inventering och man kan nér som helst byta lage.
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FIGURE 23. Registrera inventering.

Klicka pa produkten som skall inventeras eller skriv in artikelnummer och ENTER.

Artikeln slas upp med standardlagerplats, kan vara blank. Ange antal. Genom att SOKA i
faltet under artikelnumret visas information om aktuell artikel, vilka lagerplatser den forvin-
tas finnas pa samt hur méinga det skall finnas dér, KLAR.

Nir du ar klart med registreringen, AVBRYT tva ganger och avsluta inventeringen.
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Avsluta inventering

Vilj funktion <AVSLUTA INV>, KLAR.

I inventeringsfélt anges inventeringsnumret, KLAR.
Rapportalternativ att vélja pé:

*NEJ vilj detta om du inte vill avsluta inventeringen.

*HELA skriver ut ALLA artiklar som valts att inventeras, godkinda eller ej, avslutar inventer-
ingen.

*GODK skriver endast ut godkédnda artiklar, avslutar inventeringen (vanligast).

OBS! En artikel kan endast ingé 1 EN inventering, per lagerstille/butik.
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FIGURE 24. Avsluta inventering
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Lisa in inventeringsfil frin hand/birbar dator

Mojlighet att 14sa in filer med inventeringsdata finns i de fall dir man foredrar att inventera
med handdatorer eller en béarbar dator som inte har nagon Golf-licens.

Att skapa dessa filer kridver ingen ytterligare programvara, kan exempelvis anvéinda sig av
” Anteckningar”.

For att ldsa in inventeringsfiler gir du in i Registrera inventering, INSERT for nytt inventer-
ingsnummer, KLAR.
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FIGURE 25. Liisa in inventeringsdata

Tryck pa F5-Byt registreringslédge en gang, da blir Fe6- Skapa inventering fran fil tillgénglig.
Dir viéljer du vilken fil som skall ldsas in och ppnar den.

For att undvika att inventeringsfiler ldses in dubbelt sa skapas en mapp dér inlésta filer
sparas.

Glom inte att avsluta inventeringen.
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Tillbehor
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FIGURE 26. Tillbehor

I artikelregistret med vald artikel kan du trycka F9 for att 14gga upp ett/flera nya tillbehor till
en artikel.

Dessa kan t.ex. vara en premie pd en tv, tillhdrande viggfaste mm. eller som i bilden ovan
pant for lask.

Skriv in artikelnumret for tillbehoret du vill lagga till 1 artikelnummerfiltet, du kan trycka F5
for att soka pa artiklar.

Ange sedan antal och eventuell rabatt pa tillbehdret som skall sdljas med produkten.

Kriv inmatning, kryssar du 1 JA sd kommer antalet att vara blankt nér du séljer artikeln, detta
for att inmatning av antal kommer att kridvas av sdljaren. Dessa markeras i butiksorder med
ett gult falt.

Kryssar du i NEJ s kommer antalet du skrivit in att foreslds vid forsdljning, detta gar sjalvk-
lart att dndra 1 efterhand.

For tillbehorsartiklar som alltid skall séljas med produkten sa véljer du JA 1 automatkopplad,
déa behover du inte “kvittera” tillbehorsartikeln alls.

KLAR sparar tillbehdren.
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Modellvarianter

Modellvarianter ldses in via inprisfilerna frin leverantdren eller med s.k. EDI, dvs. en autom-
atisk artikelkoppling till leverantoren.

En forutsittning for att det skall fungera dr att artiklarna innehéller storlekar och modeller.
Storleken maste vara unik for varje modell.

For att fa in dessa i artikelregistret sa racker det med att vélja in en av dessa artiklar, och da
skapas en var-bas artikel med artikelnummer som modellkoden.

Alla artiklar som finns i produktregistret med samma modellkod viljs da automatiskt in i
artikelregistret som variantartiklar.

De varianter som skapas kan antingen:
* F& nya artikelnummer som ar en kombination av ndstkommande nummer 1 artikelnum-
merserien och storleken.
* Behadlla de artikelnummer som de har i produktregistret.

Ovanstaende val styrs av en systemnyckel.
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Registrera ny artikel

Registrering av nya artiklar gors under Lagersystem och Artikelregistert, det gir &ven att 1dsa
in artiklar via artikelfiler/prisfiler samt registrera artiklar via inleveransregistreringen.

For att skapa en ny artikel anger du 6nskat artikelnummer 1 féltet “Artikelnr” och trycker
INSERT. Det gar dven att trycka INSERT da artikelnummerfiltet dr tomt sa plockas artikel-
numret frdn nummerserien.

En ruta kommer upp som foreslar om du vill kopiera information fran en befintlig artikel. Du
kan soka efter artikelnummer eller ange artikelnummer direkt frén artikeln du vill kopiera
frén och tryck pd KLAR, vill du inte kopiera sa trycker du pa ESCAPE en géng. For mer infor-
mation om vérden som kopieras hénvisar vi till Referensmanualen Artikelregister.
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FIGURE 27. Kopiera frian artikel

Diérefter fyller du 1 information om artikeln, bendmningar, ean-kod, leverantor, artikelgrupp
osv. Prisdatum sitts automatiskt till dagens datum. Nar du fyllt 1 information pa allmént och
ovrigt fliken sé sparar du med KLAR.

Niér du sparat artikeln kan du via Fé- Leverantorsuppgifter ange inkdpspris och rabatt, forpac-
kningsantal mm. spara med KLAR.

Ett tips vid nyupplagg av artiklar &r att forflytta markoren med piltangenterna, pa sa sétt
“fastnar” du 1 de falt som maéste fyllas i. I de flesta filten finns mojlighet att sdka.
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Lagga upp ny varianttyp

Borja med att skapa en varianttyp for den nya artikeln. Detta gors i Artikelregistret under del-
systemet Lagersystem. [ Artikelregistret sa trycker du F8- Variantregister.

Hitta pa en lamplig kod for de nya varianterna, t.ex. ?SML” {or storlekar XS-XL och tryck
SATTIN, skriv sedan en beskrivning for variantkoden.

Ange Separator och Funktion. Separator dr tecknet du vill ha mellan artikelnumret och vari-
antnumret ex. 4056897-38 (separator = <MINUS>) och Funktion &r om varianttypen &r en férg
eller en storlek. Detta visas 1 artikelregistret pa variantartiklarna. Om exemplet ovans funk-
tion &r satt till <STORLEK> s visas 38 1 storleksfaltet i artikelregistret.

Artikelnumret for variantartiklarna far inte dverstiga 18 tecken, inklusive separator.
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FIGURE 28. Varianttyp

Nu &r det dags att registrera varianterna.

Skriv in den kod som skall folja efter artikelnumret och tryck INSERT, skriv en beskrivning

till koden och ange eventuell fordelning 1 procent. Om du t.ex. ska kdpa in 100 stycken trojor
sa visar fordelningen att om ”S” &r satt till 20 % fordelning sé skall 20 stycken i storlek ”S”

kdpas in.

Spara med KLAR.

Fortsétt sedan pd samma sétt med de andra varianterna.
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Lagga upp ny var-bas artikel

I faltet artikelnummer anger du numret for varbasen (modelkoden) och tryck pa INSERT eller
lamna artikelnummerfaltet blankt sa skapar systemet ett artikelnummer fran nummerserien.
Skillnaden med att ldgga upp en Var-bas artikel och en vanlig artikel (se “Registrera ny
artikel” pa sidan 2-26.) ér att man dndrar ”Struktur” frin <NORMAL> till <VAR-BAS>, "Vari-
ant” skall vara satt till <NEJ> och 1 faltet efter sa anger du varianttypen som 6nskas.
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EAN-code Pisdaium 20110427 - Faig
Kalkyityp Stollek F8
Kvantiabel Kalk-pris 000 Frisinding  INGEN
Mix & Match FIF-pris Inventzing | INGEN i
Lagerplats Seninpriz =
Bulfert FUNKTIONER
Leverand 2801 Clearencs Street Anvindning o
Fiilag/Label Stuklur
Froducent Varant
Attgrupp 400 1 Klader ach skor Seient
Statisth 200 Cvrig detalihands! Status
Attikelirfo
CAP| NUM| SCRL PRV

FIGURE 29. Var-bas artikel

Nér var-bas artikeln ar registrerad och klar sa trycker du pd F8-Skapa varianter for att lagga
upp varianterna (storlekarna). Dessa laggs upp automatiskt och dr redo att anvindas.

({5 [Artikelregister] - GOLF BE
[x B 2BISQ § B b X @ FIRTBL +
IE Arkiv Visa  Hjdlp

Almint }Dw.g‘\

Produkiinfo  F5
ke J53aT54L Utpris 11 7500 Dispkvant 0 NS
Bendmning 1 e arel Legaings Lof 2 26500  Lagersaldo 0 e 6
Bendmring 2 col 01 black mtl 107 3 000 Order 0
Stkbegepp  AMERICAN APPAREL L 1 000 Bestdl 0 Lager .

5 000 Ejresiv i

Ersartikel Utpriskod Modell 4008 Kampanj F8
EAN-code Pisdotum 20110427 1 Féig

Kakyly FIFOPRIS ~ | Storlek. Tilloehor F9
Kantiabel Kl pris 000 Pisinding | INGEN
Mix & Match FIFD-pris 000 Iventsing  INGEH G
Lagerplats Seninpris 000 =
Bufert FUNKTIONER
Leverantdn 2801 Clearence Street Awandning iz
Firlag/Label Struktur
Preducent Variant
Atgrupp 400 1 Kléder ach skor Seriers
Statistk 200 Ovrig detalihande! Stalus
Atikelinfo

Pl NUM| SCR) PRV

FIGURE 30. Variant artikel
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Lagga upp ny artikelgrupp

Detta gors under Lagersystem och Artikelgrupper.
Artikelgrupper anvénds for att halla samman grupper av varor bokforingsmassigt och urvals-
missigt.

I faltet kod sa skriver du in det nya artikelgruppsnumret och trycker SATTIN.
Skriv in artikelgruppens bendmning.

Eventuellt kan du ldgga upp eller vilja en befintlig huvud- och undergrupp.

I féltet "Garantimanader” sd kan du skriva in antal ménader som denna artikelgrupps artiklar
skall ha garanti for. Detta gar att dndra senare 1 serienummerregistret.

I togglen ”Kvittotyp” kan du ange vilken kvittotyp som artikelgruppens artiklar skall ha som
standard vid kvittoutskrifter. Det gar att dndra per order.

Arkiv Visa Hidlp

Artikelgrupper ]

=)
Ked  Benamring
FILH DvD =
Huvud PRISKALKYLERING
[
Uncer Vmag Tul  Fek P12 P13 P14 P15
|
.
BUDGET FORSALININGSPRIS  REDDVISMING  konle  kesinstale projekt
Fil
Foreg 4 1 3011] NEJ
e & ke [1~] s | EIEE P
2[4 ms 3014
Detta & thr HEE 3021 2
Nsta drtha 4 - 3030 NEJ +
5[ o 4010
Garanlingnader Prisdat 20110427 7] 1410
Keitotyp v]  Moms [boms 2% 1470

CAP| NUM| SCRL PRI

2

FIGURE 31. Artikelgrupp

Under FORSALJNINGSPRIS kan du vicka toggeln s att de olika prislistorna blir inkl. eller
exkl. moms, ”I”” = inkl. moms, blank &dr exkl, du kan dven fylla i om artikelgruppen skall ha
samma pris for alla artiklar 1 artikelgruppen. Under priskalkylering kan ange hur stor rabatt
vardera prislista skall ha jAmfort med prislista 1, detta gors 1 rutorna P1-2, P1-3, P1-4 och P1-
5.

Vinstmarginal kan anges for artikelgrupper dér artiklarna dr ex. kommisionsartiklar. For mer
information se Referensmanualen och Artikelregister.

INSERT 1 féltet ”Prisdatum” ger dagens datum.

Ange 1 momsfiltet vilken momsklass som artikelgruppen skall ha, detta kommer att gélla for
samtliga artiklar i artikelgruppen.

De 7 raderna under Konto maste fyllas i tryck pa SOK for att fa en lista pa alla konton.
Spara med KLAR och artikelgruppen ér klar att anvindas.
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Administration av Webb artiklar

Ga till Artikelregistret under Lagersystem. Om du har en befintlig artikel hoppa till F5-
Produktinformation. 2-31

I Artikelnr faltet anger du onskat artikelnummer, tryck INSERT eller tryck INSERT med tomt
falt for att fa nista ur nummerserien. En ruta kommer upp dér du kan vélja om du vill kopiera
fran en befintlig artikel, artikelmallen ligger forslagen. Om du vill kopiera sa spara (stora
plustangenten) om du inte vill kopiera s trycker du bara ESCAPE nir rutan kommer upp.

({5 [Artikelregister] - GOLF _
XEBo= BB SR $$BEAE X B FRTRL +
i Arkiv Visa  Hjdlp
timart | Gvigt |
Atikelnt 9799132156137 Utpiis 1| 29800 Disphyart 0 HEELE [
Benamning | iy = 2 26000 Lagersaldo 0 TT——.
Bendmning 2 Bella och Edvard 3 000 Oicer 0
Stkbegiepp 4 000 Bestilt 0 7
5 000 Ejresiv 0
Ersattkel Utpriskod 298 Model Kampanj F8
EAN-code 9793132156137 Pisdaum 200605037 Fig
Storlek Tillbehar F9
Kvantiabel Kalkplyp FIFOFRIS ~| Pisanding  INGEN
Min & Match Kalkcpris 13000 Iventzing  INGEM il
Lagerplats FIFO-pris 13000 =
Bulfert Seninpiis 000 FUNKTIONER:
Anwandning LAGER Fi2
Struktur NORMAL
Leverantdr FSY5 Failagssystem AB Wariant NEJ
Atgrupp EAR 1 Barltteratur Seriens
Statistk Status ATV v
Atikelirfo
CAP| NUM| SCRL| PRV

FIGURE 32. Artikelregistret

Skriv in bendmningar, leverantor, forlag, artikelgrupp, priser, prisdatum sétts dom default till
dagens datum, skriv in vilken kalkyltyp artikeln skall ha . Fortsitt sedan till Ovrigt fliken.

[ e ey = ==
X B BRISGA G B r X d Bt R+
¢ Arkiv Visa Hjalp

Almnt Bt |

Produkfinfa F5

Atikeln 9789132166137 Varuklass Urspland
Bendmning 1 Meyer Stephenie Afafaktor 030 Statre e
Bendmning2  Bell och Edvard Saklager % 0
Momstabel " Bokmoms 6% BUDGET  amal ke F7
Gene 061 Skiiters b firea & 0 0
Erhel/Dec EB Startdatum 10427 dettar 0 0 Kampanj F8
Etikelt Seninlevdag 7| nastadr 0 0
Drderkvant 1 Sen ullevdag T Tillbehsr F9
Dagspiis Sen invdag | Bestpurkt i
Restorder Inw it 0 Inkgpskvant 0 i
Prermie Medelfitbr 0 =
Paiind derina mén feteg 415 1ot dtta & 1ot fireg & =
Inkip antal 0 [ 0 i
Utlev antal 0 0 0 i
Fakt belopp 0 0 0 i
Biuttovingt 00 00 00 [i]
CAP| NUM| SCRL| PRV
FIGURE 33. Artikelregistret fliken ovrigt
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Administration av Webb artiklar

Artikelgruppen som du angav pa sida 1 bestimmer vilken moms artikeln skall ha, om det inte

ar registrerat pa artikelgruppen sa anger du momskoden hér, samt genre, enhet, varuklass och
releasedatum. Spara (+).

F5- Produktinformation.

(@ [Artikelregister] - GOLF X

Sprékkod
Produktinfo

X [Z) am (= AN e r K FRTRL +
Arkiv - Visa Hjalp
Aimént | Ouigt |
kel 9789132166137 Utpiis 1 |1 23200 Disphvant 0 el Al
Bengmning1  Meyer Stopheris 2 26000 Lagersaldo 0 Spii =
Bendmning?  Bella och Edvard 3 000 Order 0
Sekbearepp 4 000 Besdlk 0 Lank -
5 000 e 0
Ersaitkel Upisked 298 Model \Web Koppling F8
EAN-code 9789132156137 Plisdatun 20060509 Féig
Storlek Fa ‘
(@ Produktinformation (=)

IO

F11

|

Fiz

POST SAKNAS

E]
2

CAP| NUM| SCRL Py

FIGURE 34. Produktinformation

Har skriver du in information om boken. Tryck INSERT i Sprikkods faltet med SE valt s
kommer du ner till raderna, spara produktbeskrivningen med +. Om du trycker F5- Visa bild
och sedan F5- Importera sa kan du bldddra fram vart du sparat bildfilen och ldgga upp den.

Via F7- Lank kan du skriva in en webb adress som kommer upp om du vill t.ex. kunden vill

ha mer info om boken vid forséljning, du kan sjilvklart ldnka till er egna hemsidan dér med.
Nu kommer vi till att koppla mot webben. Tryck F8-Web koppling. Via F5- Mapp sa lagger du
upp en mapp som skall gilla pd hemsidan, men forst méste du trycka F5-Flik {or att lagga upp
en giltig flik som mappen kan gé under.

(2 [Artikelregister] - GOLF =
Arkiv - Visa  Hjdlp
XD 2D SR LEERE P X B F BB+
Almént ]m,‘gq
i
Akl 9789132156137 Utpris 1| 29800 Dispvant 0
Bendmning ] Meyer Stepheric 2 26000 Lagersaldo 0 =
Bendmning2  S&13nge vi bida andas 3 000 Oider 0
Sikbegrepp 4 000 Bestdlt 0 o
5 000 Ejrestv 0
Ersartikel Upriskod 298 Model ¥4
EAN-code 9789132156137 Pridsum 200605097 Faig
==l | ES:
o Mapp
—_— kil ==
€ Produktinformation
i)
Kod  Benémning ! Q
; Kod  Benémning
Sprékkod SE ‘ e
Produkiinfo Alt vara
marditim dEANGE Fala T en verRighet Den =
Belas nek Edwards omijiga karekshistorid Standamm Fi2
mysteier i denna romartiska saga som har| g et =)
Gver. Bella slits mellan sin niensiva passio b
A med Jaceb. Aret som gatt har vart minst sal - Senast dnchad q
e Igngtan, saknad och fatvivian, Valet att a =
wanld av ododiighet eller att fortsatta ett may  Tracks andrad
som vampyreinas och varulvainas e b g e )
NUM S PRV
FIGURE 35. Flik
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Administration av Webb artiklar

I faltet "Kod” skriver du in en forkortning, t.ex. BOK, tryck insert, i bendmning skriver du in
t.ex. Bocker. Spara. Tryck ESC sa du kommer tillbaka till mapp. G6r nu samma sak i féltet
kod t.ex. BAR, insert, och i bendmning kan du t.ex. skriva in Barn/Ungdom se bilden nedan.
Under flik kan du trycka SOK (Home tangenten) da far du upp en lista pé registrerade flikar,
valj den flik du vill att mappen skall hamna under. Spara mappen.

Gver. Bella slits mellan sin iniensiva passio

med.Jacob. Aret som g3t har varit minstsal - Senast andiad

langtan, saknad och fartvivian, Yalet att a

waild av oddighet eller att forlsta et may - Tracks andiad

som vampyretnias och varlvamas dde hé

Bild Andrad

(s trstngen - T - - =
Arkiv - Visa Hjalp
i X B on SR sEBE ve X # FIBIRL +
At ]DV,.Q‘\
Atikelne 9789132156137 Utpris 1| 29800 Disphvant 0 Pl [
Bendmning1  Meyer Stephenic 2 26000 Lagersaldo i =
Bendmning2 54 lange vibsda andas 3 000 Oider 0
Stkbegrepp 4 000 Bestalt 0 o
5 000 Ejresrv 0
Ersattkel Utpriskod 298 Model £
EAM-code 9789132156137 Prisdstum 20060509 Firg
o Vapp (£ I 1
€ Praduktinformation [=1 .
Kod  Bengining Fik pik
Spiskkod SE B Bam/Ungdom BOK i
Produktinfo Al vara
mardiiim 3t Falig T en verkighet Den
Bellas och Edvaids omiiiga katlekshistorig  Startdatum F12
mystetie | denna romantiska saga som har | gydam

POSTEN LAGRAD

c4p| NUM| SCRL PR

2

FIGURE 36. Mapp

Tryck ESC en gang sa du kommer tillbaka till Koppling. Tryck dérefter F6- Webmapp. Du far
upp en lista pé Flikar och Mappar, kryssa i den flik med mapp som du vill att boken skall fin-
nas i pa webb sidan, ex (flik) BOCKER (mapp) Deckare/Thriller. Spara (+).

({2 [Artikelregister] - GOLF _
% @ &0 B bk X 6 [T RIBL +
P omrkiv Visa  Hjlp
Almént }gwg‘\
=
Atehr 9789132156137 Utprs 11 29000 Disphyant [
Bendming1  Meyer Stephenie 2 %000 Lagersado [ P
Bendmning2 54 lange vibida andas 3 000 Order [
Sokbagiepp 4 000 Bestll 5 =
5 000 Ejresy [
Ersatkel Utpriskod 298 Model 7
EAN-code 9789132156138 Pisdslum 20080508 | Fag
— 3
€aviiebrapp = = Clotzk ‘
& Produktinformation ling =]
Fi
. Mapp 4
AP EE r Banslingdom | UPPLAGD _ Fii
Produtinto stvaal [ Biogaler 3 20080325
madiom L i
podtn] [ BOCKER  Deckare Thilkr Fi2
mysterer] [ BOCKER  Fiion " =
gver Be| [T BOCKER Filosofi & Reig =
= meddact T BOCKER  Geoa <
langtan, =
“ vitaw| T BOCKER  Kekbickerf..
B —
NUM| 5C PRV

FIGURE 37. Webmapp

Nu ér du tillbaka pad Koppling, <WEB> ar foreslaget. Tryck INSERT och du kommer till Start-
datum. Dér kan du dven ange eventuellt slutdatum (ej tvingande). Spara (+).
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P4 bilden nedan kan du se att Fliken BOCKER ir markerade, samt Mappen Deckare/Thriller.

DE&c=Deckare +Thriller o

| & http:/fannnn.gardeco.se/boaks/catalog.aspx2cic=|

i Favorites | @ GOLF Web-butik bocker 5 ~ = dh - Page~ Safety~ Tgols -

synercT EENTEASTE UUDBOCKER  IMPORT  AKTUELLT

beckare Thriller [ 1oformation |

Barn/Ungdom Butikc
Kontakta oss
X

Biografier l Kepvillker

Decicare Thrille. [EsuE|
pe)

o aeskr e [[EOE  sske ec [ o5 ke kAR =1 kr kAR

ool Mayar Staphenis Cadorberg Bisrn Marksll Harning Cannslly, Michaal Avancerad S&k

S3lsnge vibids sndss  KamratSpien Svarias i Eldens 93t Cinasln Lawyar
Filasofi & Religion Scasiarkiven

Titlarfsida 15 ~ Sortering Forfattare -
Legga in

Seograh Akunin, Barls - The winter queen 200%-05-01 177 ke IHB EEf
Kokbicker & Mat Bassingthwaite, Den/ Gross, Dave - Mistress Of The Night 2004-11-01 110 kr ST

Brswn, Dan - Da Vine Kodan 2004-01-01 263k 1B
Rormaner & Noveller

Cederbarg Bigrn - Kamrat Spion Sverigs | Stasiarkiven 2008-10-01 €9 kr BC
1de Connally, Michsel = Lincaln Lauyar 2006-04-01 s1kr kar [CE0)

alla Publikationer Englund, Peter - Silvermasken 2006-01-01 235k 1HE

- om Da v 2005-04-01 237 ke THB

Tradadrd & Hem
fngemarsson, Kajss - Den ryske uinnen 2005-03-01 289 ke INB

James. B.D. - Lighthause 2005-10-01 229 kr HET
Janssoen Anna - Frémemande Egel 159 ke IME
Larsson, Stieg - Man sam hatar kvinnor 2005-04-01 278 kr IMB
Mankell Henning - Eldens alta 2008-12-01 99 ke KAR
mathany, Bl Jenes, Christepher - Batman Swikest 2 2005-08-01 110k IME
Meyer Staphenie - 55 linge vi bids andas 2002-03-05 238 kr BB

radel, Barbars - Arabesk 2001-01-01 z98 ke INB

Om du valt att 1dgga upp en Varbas ( se “Lagga upp ny var-bas artikel” pé sidan 2-28.) istéllet
for en normal artikel sa visas detta pd webben med Vilj istillet for Kop. Detta for att du
maste ga in pa artikeln och vilja en storlek eller farg innan du kan 14gga den i varukorgen.

fm' ti

g, bty gardeco.sefbionks featalog.aspxirid=DEKEc =Deckare + Thriller

bocker - Windows Intemet Explorer

o Favarites | (@ GOLF Web-butik bcker L

Brawn, Dan - Da Winci kaden 2004-01-01
Romaner & Moveller

Cederberg Bjdrn - Kamrat Spion Suerige | Staziarkiven 2008-10-01
1dé Connelly, Michael - Lincaln Lawyper 2006-04-01

Englund, Peter - Silvermasken 200&-01-01 239 kr INB
Alla Publikationer

Etchegain, Marie-France - Sanningen am Da Yinci-koden 2005-04-01 237 kr INB
Tradgdrd & Hem
Ingemarsson, Kajsa - Den ryske vinnen 2005-09-01 289 kr INB
James, P, D, - Lighthouse 2005-10-01 229 kr HFT

Jansson Anna - Frimmande figel 159k INB

Larsson, Stieq - Min som hatar kvinnor 2005-04-01 272 kr INB
Mankell Henning - Eldens gits 2006-12-01 39k KAR
Matheny, Bill/ Jones, Christopher [ - Batman Strikes! 2 2005-08-01 110k INB

Meyer Stephenie - 58 1nge vi b3da andas 2009-03-05 298 kr BB

m

Madel, Barbara - Arabesk 2001-01-01 292 kr INE
Ohlsson, Bengt - Gregorius 2004-08-01
Persson, Leif &, W. - Linds - sam i Lindamordet : roman o 2005-08-01

58 5nge vi bida andas - Fan T-shirt

€ Internet | Protected Mode: Off v Rl -
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Lagga upp ny leverantor

Detta gors under Leverantorsreskontra och Leverantorsregistret.

Skriv in 6nskat leverantdrsnummer eller tryck INSERT for ndsta lediga nummer.

En ny ruta kommer upp for kopiering fran en befintlig leverantor. SOK i faltet leverantor ger
visning av leverantorer du kan kopiera ifran. KLAR och du kopierar véirden fran mall lever-
antoren (dessa gar att dndra). Om du inte vill kopiera fran en leverantdr sa trycker du bara
AVBRYT.

Skriv in Leverantorsnamn, adress och dvriga uppgifter.
OBS att Landkod och Valuta endast kan &ndras vid nyupplidggning.

Via F4 kan du forflytta dig till Ovrigt fliken dir du kan registrera Bankgiro/Plusgiro nummer
samt vilket betalsitt och kostnadskonto som skall foreslés vid fakturaregistreringen.
Om betalsittet stdr som Bankgiro méste bankgironummer anges, detsamma med plusgiro.

Spara med KLAR.

X 2R I GQHE re X G T BB+
Arkiv Visa  Hjalp
Mmint }gwig[\
— = Levartklar  F5
Levnamn Allss/namn TG SKAIVAB T
Adess 1 Inkispare 100 Stina Pehrsan
Adess 2 Lingadalsgatan 13 Telefornr 0470:77 68 00 [——— /7
Postadess 351 15 =)0 Telefarnt 0470:77 68 01
Land SE  SYERIGE F2
Valla SEK Inkekontakt
Telefonnr F3
Levadess
Kategor KON Kentarsleverartir Ekckontakt UlsBela He
Statisth Telefornr 047080 56 08 =
Betvilkor 30 30 dagarnetto
EUmomant =
Lewsilkor 01 Fit vét lager Momsreday
Levsit FI  Foetagspaket 16.00 Kunchummer 92263
Hemtagring il
Levinfo Betahingar
Fritext
CAP| NUM| 5CRL PRV

FIGURE 38. Leverantorsregistrering
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Leverantorsfaktura registrering

G4 in 1 Fakturaregistrering i1 delsystemet Leverantdrsreskontra.

Vilj funktion <REGISTRERING>.

Ange leverantorsnummer, ENTER, SOK om du inte kan numret och da blir alla falten
tillgéngliga for urval.

Kontrollera att uppgifterna pa leverantéren stimmer med fakturan. KLAR.

SATTIN ger nytt fakturanummer.

Ange fakturadatum, bokforingsdatum blir detsamma som fakturadatum. Andra forfallodatum
om det ej stimmer med det forslagna datumet, betalningsdatum sétts automatiskt till forfallo-
datum, men gér att &dndra.

Ange fakturanummer och eventuellt OCR-nummer.

Fakturatyp <DEBETFAKTURA> eller <KREDITFAKTURA>.

Ange fakturabelopp, kontrollera momsen. Om du &r behorig sé kan du attestera fakturan. Om
en systemnyckel ar satt s behover du inte attestera fakturan direkt utan en fraga kommer upp
efter att konteringen ar fardig om du vill attestera fakturan eller inte.

Kontrollera betalningssétt, KLAR.

Om kostnadskonto angivits i leverantorsregistret sa foreslas detta vid konteringen, gar att
dndra.

X @ on Ee) e X E T BTRL +
Arkiv Visa Hjilp

Leversriicfakturor |

Leverantér 1010 Vala  SEE Kus 1.0000 Loz 3

Levnamn Kontorshuset i Boids 4B Bgnr  456-3870
Kundrummer 54112 30 dagar netto fi levménad Panr 123456-6

L

Lenfakt F6&

Faktuanr 210413 Levfakinoor 845579854 84557965452 Féirdela F7
Fakiuradat 01105137 Fakluraiyp DEBETFAKTURA Attestans
Bokfirdat 20110513 Faktbelopp 169,00 Attesterad NEJ Frakier Fi
Spénad NEJ
Fad Konto  Kostst P Antal Datum Debet Keedt
3 0

i

FL
SEK.

KONTORSHUSB46679654 Rest 136840

Fi1

1 2440 o 163200 F12
2 2640 n 33360

POSTEN LAGRAD caP| NUM| SCRL PRI

2

FIGURE 39. Leverantorsfaktura registrering

F5, ger mojlighet att boka av fakturan mot registrerat inkdp som inlevererats 1 lager.

F6, visar hur gamla bokade fakturor pa vald leverantor har bokats. SOK visar konteringen.
F7, ger mojlighet att fordela kostnaden pa flera ménader, t ex hyra, telefon. Avrékningskonto
fran leverantorsregistret.

F8, ger mojlighet att boka av fakturan mot registrerade frakter. Spara med KLAR.

Nar registreringen dr klar tryck AVBRYT och dndra funktion till <UPPDATERING>, KLAR.
En leverantorsfakturajournal skrivs nu ut samt verifikationslista.
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Utbetalningar

G4 in i1 Utbetalning fakturor under delsystemet Leverantorsreskontra.
Du kan skriva ut ett betalningsforslag for att se vilka fakturor som skall betalas.
Vilj <UTBETALNINGSFORSLAG>

Genom att trycka INSERT i filtet betalningsdag, ges ett datum t.o.m. dagens datum. Det &r
bara att 4ndra om man vill ta med betalningar ldngre fram i tiden, eller endast dagens betaln-
ingar.

Ange vilka betalningar du vill se, dvs. betalsitt.
<BANKGIROBETALN>, <PLUSGIROBETALN>, <KONTANT/ CHECK>, <AUTOGIROUPP-
DRAG>, <UTBANKG> eller <UTPLUSG>.

Utskriftsval <TILL BILDSKARM> eller <TILL SKRIVARE>.

Om du valt; till skrivare, skrivs informationen ut pd papper.

Om du istéllet viljer bildskédrm far du upp en bild pa skarmen pa fakturor som skall utbetalas,
den visar dven en summa for ej attesterade levfakturor som ej tar hansyn till betalsitt.

Via F5 kan du dndra betalsitt, betaldatum och belopp. KLAR sparar ev. dndringar.

Om du vill betala det som visas pa betalningsforslaget.
Vélj <UTBETALN-UPPDATERING>, KLAR

Svara JA pé frdgan om ’Starta uppdatering’.

Nu skrivs journalen *Utbetalda leverantorsfakturor’ ut.

(@ [Utbetalning fakturor] - GOLF =
X @) om =AY re X G FRITBL +
Arkiv Visa  Hjalp
Uthetalning fakturor ]
—_—— Kontogndring ~ F5
UTBETALN-UFFDATERING
Andra stikvag t F6
URVAL UTDATA
e
Belaningsdag 20110710 TILL SKRIVARE
Belalnsit EANKEIRGBETALN ) ~ i
Leveranln
Fakiurant F3
Masbelopp 99399999999.99
Rl
Fi1
F12
CAP| NUM| 5C1 PRV

FIGURE 40. Utbetalningar

Niér kvitto kommer fran bank/post:

For att uppdatera redovisningen, gé in i Redovisning och Verifikationer.

Vilj funktion <UPPDATERING>. Vilj verifikationstyp <UTBETAL>.

Andra datum t.o.m. det datum som anges pa kvittot frin banken/posten, KLAR.
Svara Ja pé frdgan om “Uppdatering” och en verifikationslista skrivs ut.
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Kundinbetalningar

Nir kvitto kommer fran Bank/Posten pé att en kund har betalat sin faktura:

Ga in 1 Kundreskontra och Inbetalningar.
Vilj pa de sitt som pengarna har kommit in, ange inbetalningsdatum, INSERT ger dagens
datum. KLAR.

Ange fakturanummer.

Kontrollera att kundinformation och att inbetalt belopp stimmer.

En inbetalning kan ha Fakturastatus: <AUTOBORTBOK> d& inbetalt belopp inte underskrider
maximala inbetalningsdifferensen (registreras i foretagsregistret), <SLUTBETALD>,
<OVERBETALD>, <DELBETALNING>, <BORTBOKNING>, <RABATTERAD>,

<OSAKER FORDRAN>, <OVRIGA AVDRAG> och <BORTBOKRANTEF> endast vid rintefaktu-
ror.

Om fakturanummer saknas kan man ga till kundnummerfiltet, ange kundnummer och gé till
fakturanummer faltet och trycka SOK sa visas samtliga fakturor for vald kund.

Niér samtliga inbetalningar &r registrerade tryck AVBRYT.

Vilj <INBETALNINGSJOURNAL>, svara Ja pa ”Uppdatering” och en inbetalningsjournal
skrivs ut.

Sen fér du gé in i Verifikationer under Redovisning och uppdatera <KUNDBET> s att en
verifikationslista skrivs ut.

Om du t.ex. korrigerat en kredit som tar ut en vanlig faktura och totalbeloppet blir noll s&
skrivs ingen verifikation ut.

(2 betalningar] - GOLF

X [ om S0 b B X G FBTERL +
Arkiv Visa  Hjdlp

Inbetalningar \

L

BANKGIRDBETALMING Inbdat 20110513

Dagiatal 247700 SEE 10000 Kundsakdo 1985150
A contabelapp 0.00

Fakturanr 172001126 Kundne 100 Golfshopen i Vadstena S8
361 45 WADSTENA
Inbetalt 242300 Tot 22477.00
Stina Eklundh

Faktwrastatus | OWRIGAAVDRAG | = 08-444 44 44

=

F12

CAP| NUM| SCRL PR)

&

FIGURE 41. Inbetalningar

Gardeco Datasystem AB 2-37



LATHUNDAR

Registrering verifikation

Registrering verifikation

Du har mgjlighet att 14gga till rader och omboka verifikationer som dnnu ej uppdaterats, samt
registrera bokforingsorder (Dagbok).

G4 in 1 Verifikationer under Redovisning.

Vilj funktion <REGISTRERING>, KLAR.

Vilj den verifikationstyp du vill dndra, t.ex. <KUNDBET> f6r Kundinbetalningar, ENTER.
SOK i faltet Vernr.

VALJ verifikationsnummer, KLAR.

Om du vill registrera en bokforingsorder (Dagbok) sé trycker du SATTIN i vernr féltet och
viljer sen Onskat datum.

OBS att du bara kan ldgga till nya rader, inte dndra de rader som systemet redan har skapat.

Ex. om du skall dndra frdn bankgiro till plusgiro:

Ange kontot for bankgiro, ENTER, ange bankgiro summan i kredit féltet (om tidigare bokad 1
debet), KLAR, (i Text faltet kan du skriva in t.ex. ombokning).

Ange plusgirokontot, ENTER och skriv in summan i debet. KLAR.

AVBRYT och dndra fran <REGISTRERING> till <UPPDATERING> och verifikationen skrivs ut.
| @ verercren- oo - - ]

X [3) o EXV L b X & T BTRL +
Arkiv Visa  Hjalp

i

Fegistrering \

Veryp DAGEOK DETTAAR
Ve 1

Datum 200105137

Test Skatteskuid

Rad Konto Kuostst Prajrr Antal Ackumulerat Debet Kredit
22511 0 50.00 350000

LI

Skatteskuld Rest 35000.00

11930 1} 35000.00

o

a

Debiterad kvarskatt cap| NUM| SCRL PR)

2

FIGURE 42. Registrering verifikation
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Nya prisetiketter och byte av lagerplats

Lageretiketter och prisetiketter tas vanligen ut i samband med inleveransen, men det finns

tillfallen ndr man kan behdva ta ut nya, exempel vid byte av lagerplats.

G4 in 1 Lagersystem och Lagerplatser.

Vill du skriva ut nya prisetiketter s trycker du F7 och skriver in artikelnummer samt hur
manga nya etiketter du vill ha.
Klicka pé produkten eller ange artikelnummer. ENTER en ruta med olika lagerplatser kom-

mer upp (om artikeln ligger pa flera) VALJ lagerplats du vill flytta ifran.

Ange vilken lagerplats du vill flytta produkten samt hur ménga, KLAR.

Fragan Skriv ut lageretikett” stills, svara ja eller nej. Om Ja s skrivs nya lageretiketter ut.

Arkiv Visa  Hjdlp

X [ om S b B X G FBTERL +

Lagerplatser ]

Lager 00

Atikelnummer
1682093

Cenlrallagret

Bendmning Lagerplats ABuffer: Lagersaldo Enh
MIDJEEYXA HFICKOR o
BL?50

(@ Prisetikett
Aaikelnummer
1682093
MIDJEBYXA H-FICKOR BL? 50

F0;

F11

F12

il

=

=
F7

N

CAP| NUM| SCRL

PRY|

FIGURE 43.

Nya prisetiketter
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Andra utpris

G4 in 1 Artikelregistret.

Ange artikelnummer, ENTER.

SOK om du inte vet artikelnumret.

Ga till Utpris félten och éndra priset till det rétta for varje prislista.

Alternativ ga till féltet utpriskod och tryck SOK for upplagda priskoder eller tryck SATTIN for
att lagga upp en ny.

(@ [Artikelregister] - GOLF _
ix B 2B GREE b X d I BTRL +
: Arkiv Misa Hjdlp
Mmint }gwig[\
Attikelnr Utpis 1 [1 20900 fsphoart 176 Heelliify
Bendmning | apparat A 2 19900 Ugersaldo 176 T————
Bendmning 2 Blametalic/Vit 3 7875 Ghder 0
Stkbegrepp HEFTAPPARAT ARD 4 000 Bectill 0 Lager 7
5 000 B esre 0
Ersattikel 4012 [FET ol Kampanj 8
EAN-code 0200000010863 Pisdaium 20080505 ] Faig
Kalkyltyp FIFOPRIS ~| Storiek Tillbehar F9
Kvantiabel P01 Kontarsprodukter Kalk-pris 7875 Pisinding  INGEH
Mix & Match FIF-pris 875 Iwenteing  INGEH i
Lagerplats A8l ELS Seninpriz 72 =
Bulfert KALLA FUNKTIONEFR
Leverand 1501 Dahimans Bok & Omslag AB Anvindning | LAGER o
Fiilag/Label Stuklur HORMAL
Froducent Varant NEJ
Antgrupp 1000 10 Korkorsprodukter Serient
Statisth: KON Kontarsvaruhandzin Status AT~
Attikelirfo
CAP| NUM| SCRL PRV

FIGURE 44. Andra utpris

2-40 Gardeco Datasystem AB



LATHUNDAR

Inképsorder med varianter

Inkopsorder med varianter

G4 in 1 Inkopsorder under Inkdpssystem.
Ange leverantorsnummer, SOK for att hitta ratt leverantor.
Tryck SATTIN for nytt ordernummer. KLAR och du kommer till orderraderna.

Ange artikelnumret for Var-basen, ENTER.
Skriv in antal for det du skall kdpa in, ENTER, kontrollera priset och KLAR.

({5 [nkopsorder] - GOLF X
X (3 om G &b r# X dh F BRI +
Arkiv Visa  Hjalp
@ Varanter o e
Andra EAN F5
Storlek Arnal
. % . 21 s [
53013108300 63... Bysa hantverk me... 100% bomulcan.. ST 7330509238679 153013108300L. cis0 ] i
53013108300 £3... Bysa haniverk me... 100% bomulscan.. ST 733050923685 153013108300L. sz ]
53013108300 63... Bysa hantverk me... 100% bomulscan.. ST 7330509238693 153013108300L. Cis4 ] 72
53013108300 £03... Bysa haniverk me... 100% bomulscan.. ST 7330509238909 153013108300L. Cis6 ]
53013108300 63... Bysa haniverk me... 100% bomulscan.. ST 7330509238915 153013108300L. cisg ] Fg
53013108300 63... Byea hantverk me... 100% bomulscan., ST 7330509290564 15301 3106300044 7] 0l|F
53019108300 80... Byea hantverk me... 100% bomulscan., ST 7330509296671 15301 3106300045 46 0 4
53019108300 80... Byea hantverk me... 100% bomulscan.. ST 7330509299688 15301 3106300048 c4g 0
53013108300 83... Byea hantverk me... 100% bomulscan.. ST 7330503298595 153013108300.C50 cs0 0 F11
53013108300 83... Byea hentverk me... 100% bomulscan.. ST 7330503298701 153013108300.C52 cs2 0
53013108300 83... Byea hantverk me... 100% bomulscan.. ST 7330503798718 15301 3108300054 C54 0 2
53013108300 83... Byea hantverk me... 100% bomulscan.. ST 7330503298725 153013108300.C56 c56 ]
53013108300 83... Byea hantverk me... 100% bomulscan.. ST 7330503298732 153013108300.C58 c58 0
53013108300 83... Byea hantverk me... 100% bomulscan.. ST 7330503798743 153013108300.C60 c50 0
53013108300 83... Bysahanlverk me... 100% bomulscan.. ST 7330603298794 153013108300 D100 0
53013108300 83... Bysahanlverk me... 100% bomulscan.. ST 7330603298800 153013108300 D104 0
53013108300 83... Bysa hanlverk me... 100% bomulscan.. ST 7330603298817 153013108300 D108 0
53013108300 83... Bysahanlverk me... 100% bomulscan.. ST 7330603298824 153013108300 D112 0
53013108300 83... Bvsa hantverk me... 100% bomulscan.. ST 7330603788831 1530131088000... D118 0T
‘ 0 3
Tatah 0
AR NUM|SCRL | PRV

FIGURE 45. Variant inkopsorder

Du far nu upp en ny ruta dir du anger antal for varje variant som du skall kdpa in, KLAR och
raderna sparas.

Nér du har registrerat alla artiklar som skall med pa bestéllningen sa skriver du ut eller
skickar bestéllningen till leverantoren.

Nar artiklarna kommit hem sé gar du in 1 Inleveransregistrering, anger leverantdrens num-
mer, SATTIN for nytt foljesedelsnummer och skriver in leverantorsfakturanumret, KLAR och
du kommer till raderna.

Ange var-bas numret, ENTER, VALJ ritt inleverans i rutan som kommer upp. Kontrollera
pris, KLAR.

Nu kommer samma ruta upp som vid bestéllningen, kontrollera att det &r rétt antal for varje
variant och KLAR, ange eventuell lagerplats, KLAR.

Nir alla artiklar dr registrerade sa trycker du KLAR, vélj utskrift <INGEN> eller <KONTROL-
LISTA>, KLAR.

Ange datum for inleveransen, dagens datum &r foreslaget, vilj Funktion <UPPDATERING>
och lagersaldot uppdateras och du far en lagertransaktionslista samt verifikationslista
utskriven.
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Recept
Léagga upp en recept artikel.
Géa in 1 Artikelregistret.

Ange Onskat artikelnummer, tryck SATTIN. Vilj om du vill kopiera fran en artikel eller
AVBRYT om du inte vill det.

G4 direkt till Struktur 1 hogra hornet, dndra frdn <NORMAL> till <RECEPT>, ENTER.
G4 tillbaka och skriv in bendmning, leverantor och artikelgrupp.

I faltet "Recept kundnr” kan du ange ett kundnummer. Detta {for att om en av komponenterna
som skall laggas till i receptet finns upplagt i ett kundavtal sa kommer kundavtalets pris/rab-
att att gilla pa komponenten for just den kund du anger hir.

Arkiv  Visa  Hjalp
X B BBIGE & BE pe X dFetElL +
Allmint ]DV,.Q‘\
Atikelne 4029 Unpis 1 (1 =] Disekrant 0 i
Bendmning 1 Recept Test 2 E] Lagersaldo 0 i
Bendmning 2 3 E] Ordler 0 g
Selbegrepp  RECEFT TEST s +] Bestalt 0 £
5[ ~ Ejresty 0
Ersakel Utpriskod Modzl R
EAN-code Prisdatum 20050621 7, Firg
Kakylyp [BUTOUTRRIS  »] Starek. F8
Kvanttabel Kalkepis 000 Pisinding | INGEN
Lagerplats FIFO-piis Inventeing | INGEN i
Bufert Seninpiis #
Leveranier 1 Test Leveranier FUNKTIONER
Receptkundn ) 1000 Golshopen i¥adstena AB Anvandning” | LAGER =
Producent Struktur AECEPT  ~|
Atarupp 8080 1 Recept Variant NEJ
Statistik Serierr NEJ
Aikelinfo Status
AP NUM| SCR PRV

FIGURE 46. Receptartikel

Du behover inte ange nagot utpris, men tryck SATTIN i prisdatum for dagens datum.
I Kalkyltyp sa kan du vilja <AUTOUTPRIS>, vilket innebér att receptets utpriser kommer att
bli summan av komponenternas utpris.

G4 till fliken Ovrigt och ange genre och enhet, KLAR, gé till F6- Leverantdrsuppgifter och
ange enheten dér. KLAR och AVBRYT.
KLAR igen sparar recept artikeln.
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Komponenter i recept

Nu kommer vi till uppldggningen av komponenterna.
G4 till Receptregistret under Lagersystem.

Skriv in eller SOK pa receptets artikelnummer, ENTER, KLAR.

X @ on

Arkiv Visa  Hjalp

& renerrr oo . — ==

(= AN e X e FBETRL +

Recephegister |

Autikelne
4028

Kampanentrummer

4008956

Bendmning

Fieoept Test

Bensnning

A 4 Leggings Logga

Kakylyp
AUTOUTFRIS

Erh Artal
PAR

1

Kalkylpis

Kalkylpris

E

Erhet

000 STS 7

0oo e

Ukskr Er

w0 |
E
e 1
=1
E11
Fl2

CAP HUM| 5CR PRI

2

FIGURE 47. Komponenter

I faltet "Komponentnummer” kan du SOKA for att fa upp artikelsdken, eller skriv in artikel-
nummer och INSERT. Vilj vilka artiklar som skall ingé i receptet som komponenter.

Ange antal for varje artikel och 1 togglen ”Utskr” kan du vdlj om komponenten skall komma
med pa alla utskrifter, endast plocklistor, fakturor eller om de inte skall synas alls. For
beloppsartiklar kan Utskr endast vara <NEJ> eller <FAK>. KLAR lagrar komponenten.

Du kan ocksé ange en var-bas som komponentartikel. Dock sa maste en vanlig artikel ldggas

till som komponent innan, och endast en var-bas per recept.

Vid forsdljning av recept som innehaller en var-bas s& kommer en ruta upp dér du far vélja
vilken eller vilka varianter som skall sdljas. Nér variant &r vald sd byts var-basen ut till vari-
antartikeln 1 den ordern.
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Kortbetalning Babs

Nir du startar butiksorder och plussar ner en rad sé ansluts terminalen, detta kan ta nigra
sekunder, kortldsaren visar da “Ny kund” 1 displayen nér det ar klart.

@ [Butiksorder] - GOLF EE
lEx@m. 1 & & 2o kX B FRIRL + I
i Akiv Visa Hjlp
Almént
i Kassan | ‘
Kund Order RetMne KassaSsi Buik | ISR FE‘ Bt 1
K KONTANTKUND 938500 1 100 00 E—— FE‘ F— ‘
Fad Afkehunmer  Benmning Benamning? Antal  Enh Apis Rab%Fi 5 Belopp Plocklista 7
2| 000
Fabatter ]
11 Foint Test 18T 1500 00 1500 =
Andra rad F9
Bestallda F10
Returer F11
R F12
Audrag 0.00
Kantanter
Betakott Kortterminal
NY KUND =
Tilbaka A5.00 I
CAP| NUM| SCRL PRV

FIGURE 48. Terminalen ansluten

Nir terminalen startats sa far kunden sétta i / dra sitt kort och knappa in koden.

i [Butiksorder] - GOLF
PX @) o | &R I [ X 8 F BBl +
i Arkiv Visa Hjalp
Almérk ‘
' Kassan |
Kund Order RetMne KassaSsi Buik | IMSIOHK FE‘ Bt 1
K KONTANTKUND 938435 1 100 00 ET—— FE‘ F— ‘
Fad  Atkehnummer Benaming Benamning? Antal  Enh Apiis Rab% fi 5 Belopp Plocklista 7
3 000
Rabatter F8
12 Coca Cola 051 18T 1900 00 1300 =
2 PANT Fart1:- 187 1m0 00 100 Andra rac 3
Bestallda F10
Returer F1l
R F12
Audrag 0.00
Kantanter
— Koitierminal
SATT I / DRA KORT
it -20.00 E
CAP| NUM| SCRL PRV

FIGURE 49. Siitt i kort
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Kortbetalning Babs

Bz, =

Px B S0 b X B FETE +
i oArkiv Visa  Hjalp
Allméint }
Kassan |
Kund Dider Ref M Kessosal outk [N F5| Eok ‘
K KONTANTKUND 938502 1 100 00 Ea— n;| = ‘
Rad Afkehunmer  Bendinring Bensmning? Al Erh Aopis Rab% R § Belopp Foddlisa K7
El 000
GODKANT KORT Fiakatter F8
12 CocaCols 051 18T 1900 00 1300
2 PANT Pant1 18T 100 00 10 | | Andared P9
Bestillda  F10
Returer F11
FofMadlom  F12
Bvdreg 000
FKontanter
o Kotteiminel
AVVAKTA BELOPP
Tibska 2000 E
GODKANT KORT CAP NUM SCRL PRV

FIGURE 50. Avvakta belopp

G4 ner till Betalkorts féltet och ange det belopp som skall betalas med kort. For betalning
med flera kort, tryck INSERT i betalkortsfiltet.

(o [Butiksorder] - GOLF 5@
Px Qon k&b » K G FIRMEL +
Atk Visa  Hialp
Allnért ‘
Kassen |
=
Kund Oider Ref/Mnc Kassa 84 Buiik | Eeh ‘
K KONTANTKUND 983500 1 100 00
7 | Present
Rad Atkelnummer  Bendmning Bendmring2 fnial Erh hpie Rzb% A § Beloop =
2 000
GODKANT KORT 75
" Pait Test 157 1500 00 15.00
I
il
(@ Kortbetalning =
all
Fl2
feden oy GODKANT KORT
Kontarter 000
Betakot 1500 Sotomirel
Visa Credit
SEK 15.00
Liet kyito Tibaka .00 VLS o
KONTO  KREDIT ~
GODKANT KORT CAPNUM, SCRL PRY|

FIGURE 51. Konto/kredit

Nu ska kunden ange om kopet skall belasta kontot eller kredit, om kund inte har kredit kort
sa skall kunden hér godkédnna beloppet. Hér kan kunden dven gor ett signatur kop.

Om kortet dr giltigt och kunden gor ett signaturkdp skrivs tva kvitton ut, ett till kunden och
ett som butiken behéller, detta skall kunden skriva under, ett sa kallat signaturkop.
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Kortbetalning Babs

{2 [Butiksorder] - GOLF E
lEXQW‘ BER LR »X &FIRR + |
: Arkiv Visa Hjslp
Almart ‘
Kassan |
i
Kund Orcler Rief/hinn KassaSa  Butk | EEk J
K KONTANTKUND 988503 1 100 00 = | F— ‘
Rad Artkelummer Benmning Bendimning? Antdl Erh Aopis Rab% R 5 Belopp 7
3 000
£
12 Coca Cola 051 167 1900 00 1900
2 PANT Pant 1 187 100 00 100 F3
£l
& Kartbetalning ==
Fiz
fovdag 000
Kontanter
Betakot 200 Lotiominal
KONTROLL PAGAR
Litet kvitto Tilbaka 000 O
CAP NUM SCRL| PRY|

FIGURE 52. Kontroll pagar

En kontroll sker om kort och pinkod &r korrekt. Om detta godkénns sé skrivs kvitto ut och du
kan ta emot en ny kund.
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NK Nyckeln

Startsida, Saldo forfradgan gors via F8, efterregistrering av podng gors via F9, se “Efterregis-

trering av podng.” pa sidan 2-49.

(@ Mediabutik] - GOLF =
ix @ o | & R pe X B R BBl +
i kv Visa Hialp
Kassan |
Kund O Ref/Mr KassaSai Buc | I i
K Koniartiund B08167 K01 100 00 T ———
Fad Arfikehumner  Bendming Bensmning? fnal Enh Apis Rab’s R 5 Belopp By 7
1l 0 000 000
NK-Saldo FB‘
N<Bonus 9
Bestillda  F10
Returer 1
ReffMedlem  F12
NENyckein
Avdag 000
Kontanter
Kortteminal
Betakott
NK-Nyckeln Forst
Tack
= 0.00 SATT | # DRA KORT
Cap| NUM | SCRL

PRY|

FIGURE 53. Startsida

Saldoforfragan gors via F8 (markoren i artikelnummerfiltet), Bonus via F9. Medlemsnummer
kan anges manuellt, eller s& anvénder kunden sitt kort.

Posngvrde | SEK

i)

iX @ om 18 & & 8 e X @FBTRL +
i Akiv Visa Hialp
Kassan |
Kund Orcer R/ KassaSsj  Buik
K Kontartkund 608167 ¥01 100 00
Rad Arikebummer Bensimring Benmring? Brial  Enh Apis Rab A 5 Belopp.
1 0 000 000
(& Nk-nyckeln saldoferfrigan ==
Namn CHARLOTTE ASPLUND
Medlemsnumer 4015965751
Tilgéiigs posing 0

Print status F5

Rensastatus  F6&

8L AL

Fil

Kortet har gitgt avial AT

Favortavdelning  NEJ Fi2

vk SVART

NEyckein
hudiag 000
Kontanter
Kortterminal i
Betakott
Vilkommen

Litet ko Tilbaka 0.00 @

Bonuskort registrerat CAP NUM | SCRL PRV

FIGURE 54. Saldoforfrigan

Via F5 skriver du ut ett saldokvitto och Fé6 rensar saldoforfragan.
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NK Nyckeln

1@ Mediabutik] - GOLF o S|
X @) e =21y MK B FETEL +
© Arkiv Visa  Hjdlp
Kassan |
=
Kund Order Ref/Mrr Kasss S| Butk
K Kartantkund 80167 K01 100 00 =
Rad Atikelnummer Benémring Benémning? Antdl Enh Apis Reb% R § Beloon ;;
2 000
Wantar pé bonuskort 72 ‘
1 97BAN70SIN23  Barks Gunila Den mysiska besika 188 73900 200 B 19120
G
Fl
(o NK-Hyckeln posinguttsg ==
Medemsne | £
F12
NEcNycksin
Vanta pa benuskart
Audrag 0.00
Kantanter
Katterminal a
Betalkart
NK-Myckeln first |2
Tack |
Litet kvito Tilbzka 191.00 SATT | 7 DRA KORT M
Vantar pa bonuskert CAP| NUM| SCRY PRVJ

FIGURE 55. Poinguttag

Podnguttag. For att gora ett podnguttag stiller du markoren i1 “Avdrags” filtet och trycker pa
F8- Podng uttag.

({5 Mediabutik] - GOLF E=et ]
i @) om EW b X 8 FIRTRL +
i oArkiv Visa  Hialp
| Kassan |
| Q
Kund Order Ref/Mrr Kasosa Buk | Y
K Kartantkund 808170 K01 100 00 =
Rad Atikekummer  Bendmring Benémring? Al Enh Apis Rab A S Beloop =
2 0 000 000
o Nk-nyckeln posinguttag = 6 ‘
erkomsten 188 F/WO 00 R0
F3
Namn GRIGORIDS ZEVGARAS
Mediemsnummer 401 4075552 o
Tilgéingliga paiing 65000
Poéngviidei SEK 1300.00 1
Kortet hr gitigt avtal - [JAL]
Fovarlavdehing  HEJ F12
Niva wIT
Poanguttag i SEK 20000 NKNyckein
Poingutiag i poéing Namn GRIGORIDS ZEVGARAS
b 4014075552
Gitigt avtal 1]
Favartavd  NEJ
38800 [we ur
Tilgodo posng E5000
(R Qg Tilgedo ki 1300.00
Kantanter
Keiterminal &
Betalkart
Vlkommen
Litet kvito Tilbzka 58,00 |
CAP| NUM| SCRL| PRV

FIGURE 56. Poinguttag

Kunden anvénder sitt kort eller sa anger du medlemsnummer.
Ange poédnguttaget i SEK (endast jamna hundratal) eller i podng (hela multiplar av 5000).

2-48 Gardeco Datasystem AB



LATHUNDAR

NK Nyckeln

() Mediabuti] - GOLF E=eT
[x@meo @R [+ K B FIRTR) +
{oardv Visa Hilp
Kassan |
I Kund Orcer Fef/Mr KessaSi D | IR
K Kontartkund 808171 K01 200 00 =
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FIGURE 57. Efterregistrering

For att gora efterregistrering av poang stiller du markoren i avdragsfiltet och trycker pa F10.
Kunden maéste anvinda sitt kort. Skriv in kvittonumret eller ange belopp som skall efterregis-
treras och godkénn for att efterregistrera poing, returkvitton kan ej efterregistreras.

= 0
(& [Mediabutik] - GOLF RERl X
ix Dor D0 GRS BE o X B FERR +
i oA Visa  Hialp

Kassan |
| Fa
Kund Order R/ Kassa S Bulk
3 Kontartkund 808172 ¥01 200 00 #
Rad Arikehummer Bendimring Bendmring? Arial  Enh Apis Rab% A 5 Belopp. =
i 0 000 000
& Nk-nyckeln efterregistrering == 6]
F3
Mamn GRIGORIOS ZEVGARAS
Medlemsnummer 4014075552 &1
Tilg3ngiga pong 65000
Posnguiide | SEK 1300.00 P
Konet har gitgt avtal [
Favoravd NET Fi2
Nivs T
it NicHyckeh
Bonusgundandsbelopp
Audiag 00
Kontanter
Kortterminal i
Belalkat
Valkommen
Liet kvifo Tilboka 0.00 o
CAP NUM | SCRL PRV

FIGURE 58. Efterregistrering av poing.

Gardeco Datasystem AB



LATHUNDAR

Kundorder bestélining

Kundorder bestillning

Ordersystem ---> Kundorder.

For att registrera en ny order anges kundnummer, SOK 6ppnar ett fonster for kundordersok.
Nér kund dr vald stéller du markoren i orderfiltet och trycker INSERT for att fa en ny order.
For att leta upp gamla order for vald kund trycker du pa SOK i orderfiltet.

X 2o BB SGE & BB X B FIETEL +

Arkiv Visa  Hjalp

Kundorder \ vt |

Kund 1010 Order 00874 Lager 00 Kassa KO1 &
Mamn  Eckersteins Bokhande! Levadr Val SEK urs 1.0000 F6
Adl Bow11303 T (Ul < |Beta 000 Q
Adi2 Levdal 20110517 ] Inkl 000 7.
Pad 40433 GOTEBORG Orddat 20110517 7] Exkd 0.00
Land SE  Telefonr 031171100 e
Sd 100 Telfamr Rabatt 00 Kod

Moilrr Kostst Kref F8

E-post Projnr Gods

Fl

Fi1

Fi2

CAP| NUM| SCRL| PRY|

FIGURE 59. Kundorder i bestéllningslige

Orderhuvudet 4r uppdelat i tva flikar, Allméint & Ovrigt. P4 Allmiént fliken kan kundreferns,
kundens ordernummer och godsmirke anges. Du kan dven registrera en rabatt i procent som
kommer gélla for den aktuella kundordern.

Om kontakter finns registrerade for kunden kan du soka bland dessa 1 Kundreferensfiltet.

I faltet Levadr kan du registrera nya leveransdresser samt vélja in befintliga. Anvinds ej om
leveransadress och fakturaadress dr densamma.

For att gora en retur sitts toggeln “Typ” till “Retur”, du registrerar artiklarna pd samma sétt
som vid en utleverans.

P4 Ovrigt fliken kan du #ndra betalningvillkor, leveransvillkor, prislista osv.
For att dndra fran faktura till kontantorder sétter du betalningsvillkoret till “K”.

Alla @ndringar som gors hér géller endast for den aktuella ordern, dndringar av standard-
virden for kunden gors 1 kundregistret.

KLAR lagrar dndringar och du kommer till artikelraderna.
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X 7 om SQ Y BRE X @FERTE +
Arkiv Visa Hidlp
Kundorder \n.,”gtl
Kund 1010 Order BOR7G Lager 00 Kassa K01 BESTALLNING e A
Namn  Eckersteins Bokhandel Levadi 100 Val  SEK  Kus 1.0000 Artikelinfo F§
Adil Box11903 Typ UTLEV Betalt 0.00
Adi2 Levdat 20110617 | Ikl 1648.41 Bl F7
Padr 40439 GUTEBORG Orddat  2011-0517 ]| Exkd 188511
Rad Adtikelnummer Benamning? Benamning? Antal  Enh Apris Rab% R 5 Histarik. F8
1 9789147808373 Libers Varldsatias 2008 EB 428.00 100 B
F3
IO
1 9785147808373 Libers Warldsatlas 2008 1 BB 42800 100 B
2 9789179082570 Alm Gidran Drattninghalms slott. ... 2 BB 19600 278 Q Fi1
3 9785170370816 Ander Gunila Tango: Aterkomsten 1 BB 36800 100 B
4 9781853266072 Apollinaire Guillau Amorous explots of a 2 B2 4500 0o =
§ 9789170532023 Banks Gunila Den mystiska bestka. 1 BB 23900 250 B
B 9785171300843 Behrendt Greg Dumpa honom! © har 1 BB 16900 500 P
7 9789173130301 Bengtsson Frans G, Rigde Om 1 AC 39900 00 P
CAP| NUM)| SCRL PRV

FIGURE 60. Artikelrader

For att registera en artikel star du i artikelnummerfiltet. Hér kan du scanna artikeln, ange
artikelnummer direkt eller soka efter den. Ange antal kunden skall ha och kontrollera priset
och eventuell rabatt. Tank pa att priset du anger dr beroende pa prislistan som kunden har,
dvs. om priserna anges exkl. moms eller inkl.

Till skillnad frén 1 butiksorder sa gér det att andra bendmningarna for artikeln i kundorder

I féltet “R” visas vilken rabatt som har anvindts.

*C = Kampanjpris.

K = Kundrabatt, hdmtas fran kundregistret.

*B = Pris/rabatt 4r hamtat fran kundavtalsregistret.

*P = Pris eller rabatt har dndrats manuellt i ordern.

*Q = Priset &r relaterat till en kvantitetstabell som registrerats for artiken.

Via F5-Text kan du registrera en text for artikelraden som kommer synas pa utskrifterna.
Via Fé -Artikelinformation kan du exempelvis se hur ménga du har kvar i lager, antal
bestdllda osv. Hér kan du ocksa vélja om du vill gora en specialbestillning eller forhands-
boka fran en inkopsorder.

Via F7-Prisinformation ser du tdckningsgraden for orderraden, om kvantitetstabell finns reg-
istrerad for artikeln ser du priset for den samt antal for att aktivera kvantrabatten. Om artikeln
1 artikelregistret har Kalkyltyp satt till “Manuell kalkyl” och kalkylpriset dr 0.00 kan du ange
kalkylpriset direkt i ordern.

Via F8 kan du se utleveranshistorik for artikeln.

KLAR lagrar raden och du kan registrera nésta artikel.
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E

X 2 oem S@E 4 B M X B FBT R+
i Arkiv Visa Hidlp

Kundorder \ it |

Kurd 1010 Order 808175 Lager 00 Kassa K01 BESTALLNING f
Namn  Eckersteins Bokhandel Levadr 100 Wal  SEK Kus 1.0000 5
Adrl - Box 11303 Typ UTLEY Betalt 000
Adz Levdat 20110517 - Inkl 1648.41 R S o e
Padr 40439 GOTEBORG Orddat 20110517 - Exkl 1585.11
Aldivitet F8

Text Rabatt fir skadat emslagkonvolut 1d 6. Status HY ORDER

Frakt 120.00 7

Expavg 0.00

Farsak 0.00 i

Eduav 0.00 Fil

Walpm 0.000

Natioy 0.000 F12

Keoli

Uk [ORCERBERAA; ~

FIGURE 61. Slutsida Bestiillning

Nér alla artiklar &r registrerade trycker du pa KLAR en extra gang, du kommer da till slutsi-
dan.

Har kan eventuell frakt, expeditionsavgift, forsékring osv. registreras. Du kan dven ange en
text som skall komma med pé utskrifterna.

Har véljer du ocksa om du vill fa en utskrift for ordern. KLAR skriver ut rapporten och du
kommer tillbaka till en tom kundorder.
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Kundorder Leveransregistrering

Ordersystem ---> Kundorder.

Ange kundnummer och ordernummer fér ordern du vill leverera. Du kan soka i kundnum-
merfiltet for att hitta ratt kund, ndr kunden dr vald kan du antingen ange ordernummer direkt
eller trycka pa SOK for att fa en lista pa kundens order, vilj den order du vill leverera.

Om en systemnyckel ar satt sd kan du via F9 skicka meddelande till kunden. Du kan antingen
skicka ett mail eller sms (detta krdver avtal med utomstaende leverantor). Mobilnummer och
e-post tas fran kontakten (kundreferensen) men kan redigeras fran meddelandet.

Niér du ar inne pé ordern ar det viktigt att du dndrar den fran “Bestéllning” till “Leveransreg-
istrering”.

x Dem BB|SHE § B b X & FIRTR +

Arkiv Visa Hialp

Kunderder | Gvigt |

Fund 1010 Order 808175 Lager 00 Kassa K01 ILEVERANSREG | Q

Mamn ~ Eckersteins Bokhandel Levadi 100 Val  SEK | Kus 1.0000
Andralevdatu  F6

Adl Box 11903 T [UTLev < |Betat 0.00
Adiz Levdat 20110517 7] Inkl 1648.41 Firskotishet  F7
Pad 40433 GOTEBORG Orddat 20110547 | Exkl 155511
Land SE Telefon 01171100 Akfivitet F8
S3 100 Telefawn Rabatt 00 Kord

Mobine 0752835386 Kostst Kief  Bengan Skicka meddel F9

E-post Ficint Gods

F;

F11

Fi2

Eckersteins Bokhandel, Gransakstorget, 404 39 GOTEBORG CAP| NUM| SCRL PRV

FIGURE 62. Leveransregistrering

KLAR tar dig vidare till artikelraderna.
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{9 [Kundorder] - GOLF [ o] )
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FIGURE 63. Leveransregistrering Artikelrader

Nér du kommit till artikelraderna hamnar du forst i filet “Rad”. For att lyfta upp en rad kan
du antingen skriva in den artikelns radnummer och trycka pa enter eller sa star du i1 radféltet
och trycker pa SOK for att fd mojlighet att scrolla mellan raderna.

Nar du valt upp en rad anger du antal som skall levereras och trycker pa KLAR. Om artikeln
ej finns 1 lager blir det automatiskt restnoterad och dellevererad, om du ej vill delleverera
artikeln sa lyfter du upp artikelraden, anger antal som levereras och trycker pd ENTER, d& far
du fram en toggel dir du kan vélja om artikeln skall dellevereras eller om den ska slutlevere-
ras med det antal du angett (se bilden ovan).

Du kan ligga till nya artiklar i ordern, men om du vill annullera en orderrad efter att du satt
ordern till “Leveransreg” sa maste du lyfta upp raden, ange antal 0 och slutleverera den.
Annullering av orderrader kan endast goras 1 bestéllningslédge.

Kvitterade rader far en “*” efter radnumret. Om du inte vill kvittera raderna kan du trycka pa
KLAR direkt for att komma till slutsidan, om disponibelt lagersaldo inte racker till artiklarna
sa restnoteras de automatiskt.
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%
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FIGURE 64. Slutsida kundorder

Nir alla rader ar kvitterade sa kommer du till slutsidan.
Hér kan du ange text som skall visas pa utskrifterna for ordern, du kan manuellt ange texten
eller vilja fran textregistret genom att soka i forsta faltet.

Du kan dven ange eventuell frakt/expeditionskostnad mm.
Har viljer du ocksé vilken utskrift du skall ha, Foljesedel eller Faktura.

KLAR skriver ut utskriften.
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Direktleverans

Ordersystem ---> Kundorder.
Skapa en ny kundorder. Plussa sa att du kommer ner till artikelraderna.

Ange artikelnummer och tryck pa Enter. Innan du lagrar raden trycker du pa F6-Artikelinfor-
mation. Andra toggeln frin “Reserverat” till “Direktleverans” (se bilden nedan), spara med
plus tangenten.

Om du lagrat raden gér det ej att andra artikeln till en direktleverans, s& héll igen pa plussan-
det.

Ange antal, kontrollera priset och lagra raden, KLAR.

Gor sedan om samma sak med nésta artikel.

X [Z o SR&BBR X ARBTE +

Arkiv Visa  Hidlp

Kundorder \ gt |
Wisa lager F5

Kurd 100 Oicer 388517 Lager 00 Kassa 1 BESTALLNING
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F3
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FIGURE 65. Direktleverans

Nir alla artiklar dr registrerade plussar du igenom ordern precis som vanligt och véljer even-
tuell utskrift.

2-56 Gardeco Datasystem AB



LATHUNDAR

Direktleverans

Nu gér du till Inképssystem --> Inkdpsbehov/Automatorder.

I toggeln véljer du “Direktleverans” och Plus.

i [Z) om & @ HoX B FETRL +
i
Inkipsbeha diekleverans ]
Administrera b F5
AUTOMAT-BESTALLNING v
e
URNAL UTDATA
(I
Lager 00 HUVUDLEVERANTER
Atikelnt | £8
Leverantdr
Algrupp i
Genre
Statistik Fly
Enhet
il
Kundorder
T om datum i 12
Cap| NUM| SCRL| PRY|

FIGURE 66. Direktleverans skapa inkopsorder

I toggeln hogst upp viljer du Automat-bestillning och trycker pé Plus.

Svara ja pa fragan om att genrera en inkdpsorder.

(o [Inkspsbehou/automatorder] - GOLF C=Ta x|
X @) ETeY B o | b X FBTEL + |
i Arkiv Visa Hjslp
Inkipsbehay diekleverans ]
Administrerab F§
AUTOMATBESTALLNING  +
=
URVAL UTDATA
[
Lager 00 HUVUDLEVERANTOR
Atk 78
Leverantdn
Atgrupp F9
Gerre
Statistik. Fio
Erhet
Fif
Kundorder
T om datum i 12

5KAPAD INKOPSORDER: 999581 Cap| NUM| SCRL| PR)

2

FIGURE 67. Skapad inkdpsorder

Nere pad meddelande raden stér inkopsordernumret for direktleveransen.
Om du vill skriva ut en bestillning till leverantoren kan du ga in pa inképsordern i Inképsor-
derrutinen plussa igenom ordern och vélja utskrift “Bestdllning”.
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Nir du fatt besked om att leverans har skett fran leverantoren till kunden gér du in i inlever-
ansregistrering.

Ange leverantdrsnummer, tryck INSERT i foljesedelsnumret. Ange leverantdrsfakturanum-
mer (kan sta vad som helst) och tryck pa plus.

(@ [nleveransregistrering] - GOLF (==
X Qe P BI&ER Bo X BRFere +
i Arkiv Visa Hjdlp
Inleveranstegitiening | Duigt |
=)
Lev 1007 Folissedelsnt 2019 Lager 00 Hem 00 [INLEVERANS
Namn ikl 28 Levad: val  SEK Kus 1.0000 FeT——
Ad Travervigen 54 Ty [INLEV Inkl
Adiz BowB634 Levdat 201105137 Exkl F
Fed 32164 M5 Orddat 20110519 - |Vanef_200
=
Land SE  Telefonrr  08-3546546 Status |BESTALLD  ~ [
Telefaw Leviaknr | DIREKTLEW|
Mabirr Lewsf Jerny Jorsson F3
Epost Godsmiiki
Fil
Fi
Fi2
CAP[NUM SCRL PRV

FIGURE 68. Inleverans av direktleverans

Skriv in artikelnumret och enter. Antal tas fran inkdpsordern. Plussa igenom inleveransen sa
uppdateras lagertransaktionerna (lagret paverkas dock inte 1 detta fall).

I samma veva som att du gjorde inleveransen av direktleveransen har nu kundordern auto-
maktiskt leveransregistrerats och &r redo att faktureras.
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